PRIRUCNIK ZA NASTAVNIKE

@ Synesis
RACUNALNI PROGRAM >
ZA RACUNOVODSTVO
SYNESIS
A

PRIMJENA U NASTAVI
NASTAVNIH PREDMETA
RACUNOVODSTVO |
VJEZBENICKA TVRTKA ZA /
ZANIMANJE
EKONOMIST/EKONOMISTICA

Nastavnice:
Zlata Kovacdevic, dipl. oec.
Klaudija Dimi¢, dipl. oec.

EKONOMSKA | UPRAVNA SKOLA, SPLIT ﬁ’




Prirucnik za nastavnike

Racunalni program za raCunovodstvo Synesis

Primjena u nastavi nastavnih predmeta Racunovodstvo i Vjezbenicka
tvrtka za zanimanje Ekonomist/Ekonomistica

Nastavnice:
Zlata Kovacevié, dipl. oec.

Klaudija Dimié, dipl. oec.

Ekonomska i upravna skola, Split

rujan 2021.



5

Predgovor

Modernizacija sustava strukovnog obrazovanja u sektoru Ekonomija, trgovina i poslovna
administracija logi¢na je posljedica drustvenih i tehnoloSkih promjena zbog kojih dolazi i do
izmjena u obrazovnom procesu opcenito. Osnovna znacajka tih novina u obrazovanju je
kompetencijski sustav i uCenic¢ka postignu¢a odnosno ishodi u€enja (dosadasnji pristup bio je

usmjeren na sadrzaj).

Moderni trendovi u obrazovanju naglasavaju primjenu ishoda u€enja u obrazovnom procesu i

pristup pou€avanju u kojem je u sredistu ucenik.

Razvoj inovativnih tehnologija, pristup informacijama i obrazovnim sadrzajima omogucuju razvo;j

suvremenih trendova u obrazovanju uz obvezno u€estalo koristenje digitalne tehnologije.

Svrha strukovnog obrazovanja za zanimanje Ekonomist/Ekonomistica je stjecanje kompetencija
temeljenih na potrebama trzZista rada i potrebnih za moguci nastavak Skolovanja, zato je vazno
da ucenici budu §to bolje pripremljeni za sve aspekte koji ih ¢ekaju na njihovom “putu”, ukljuCujudi
i natjecanja ucenika: Skolsko, meduzupanijsko i eventualno drzavnu razinu natjecanja -
WorldSkills Croatia.
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RijeC autorica
Pos&tovane kolegice i kolege,

pred vama nalazi se Priru¢nik koji je usmjeren na nastavnike ali moze biti namijenjen i nasim
uCenicima. Priruénik je prvenstveno namijenjen nastavnicima Racunovodstva (u svim
inaCicama naziva - Poduzetni¢ko raCunovodstvo, 4. razred) i VjezbeniCke tvrtke (3. i 4.
razred).

Priruénik sadrzi korisne upute s preporukama za instalaciju raunalnog programa te primjere
i zadatke koje nastavnik/ca moze koristiti za dopunu i “osvjezenje” nastave Racunovodstva i
Vjezbenicke tvrtke.

Cilj Priru¢nika je nastavnike usmijeriti i skratiti vrijeme pripreme, ali isto tako ostaviti dovoljno
prostora nastavnicima da samostalno utvrde vlastitu dinamiku rada s ciljiem postizanja
zadanih ishoda ucenja definiranih kurikulumom.

Prirucnik je izraden na temelju iskustva - nas, dviju nastavnica - koje smo u prethodnim
Skolskim godinama izvodile nastavu Racunovodstva i VjezbeniCke tvrtke te pokuSale
integrirati racunalni program Synesis u nastavu tih ekonomskih nastavnih predmeta. Takoder
- odrzale smo tri radionice za nastavnike na struénim skupovima Zupanijskog struénog vije¢a
Splitsko-dalmatinske Zupanije: Obra¢un putnog naloga, Obracun pla¢a, Evidencija ulaznih i
izlaznih ra¢una.

Cjelokupan materijal (naputak za instalaciju programa, uvodne prezentacije, prezentacije s
primjerima, zadatci) s ove tri radionice nalazi se na Loomenu ZSV-a Splitsko-dalmatinske
zupanije: https://loomen.carnet.hr/course/view.php?id=27080 (zaporka: ekonomist).

Buduc¢i da koncept HKO-a daje slobodu pa tako i odgovornost nastavnicima u kreiranju
nastave s ciliem svladavanja zadanih ishoda uc€enja i stjecanja kompetencija u¢enika, ovim
priruénikom Zelimo nastavnicima pomoc¢i prvenstveno sadrzajno (a ne metodoloski ni
pedagoski) u pripremi i provedbi nastave (a o vrednovanju u€enika mogu se pronaci naputci
na poveznici:

https://www.as00.hr/2020/04/27/preporuke-za-vrednovanje-i-ocjenjivanje-tijiekom-nastave-
na-daljinu-za-sustav-strukovnog-obrazovanja-i-sustav-obrazovanja-odraslih/).

Ovim putem zelimo zahvaliti Agenciji za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih —
koja je S8kolama omoguéila koriStenje besplatne licencije raCunalnog programa za
raunovodstvo Synesis te i na taj nacin ojatala modernizaciju sustava strukovnog
obrazovanja u sektoru Ekonomija, trgovina i poslovna administracija.

Zelimo vam uspje$an i kreativan rad s ugenicimal

nastavnice Zlata Kovacevic i Klaudija Dimi¢

Ekonomska i upravna skola, Split

Split, rujan 2021.
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https://www.asoo.hr/2020/04/27/preporuke-za-vrednovanje-i-ocjenjivanje-tijekom-nastave-na-daljinu-za-sustav-strukovnog-obrazovanja-i-sustav-obrazovanja-odraslih/
https://www.asoo.hr/2020/04/27/preporuke-za-vrednovanje-i-ocjenjivanje-tijekom-nastave-na-daljinu-za-sustav-strukovnog-obrazovanja-i-sustav-obrazovanja-odraslih/

1. UVOD

S obzirom da se Skolske godine 2018./2019. promijenio model natjecanja iz Racunovodstva,
Agencija za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih koncem prosinca 2018. svim
Skolama poslala je upute i licenciju raCunalnog programa Synesis, koji je integriran u zadatak

novog modela natjecanja.

Pohadale smo edukaciju za edukatore na Ekonomskom fakultetu u Splitu, nakon toga
odrzale smo tri radionice na ZSV-u Splitsko-dalmatinske Zupanije te smo se odvazile koristiti

ovaj program u redovnoj nastavi a zatim se pojavila i ideja o izradi (digitalnog) Priru¢nika.

Sadrzaj Priru¢nika sastoji se od modula: Osnovni podatci, Financijsko knjigovodstvo, PDV,
Plac¢a i Putni troskovi. Prirucnik je prikladan za implementaciju programa Synesis u nastavu
Racunovodstva i Vjezbenicke tvrtke. U€enici kroz viezbe mogu savladati program - pogotovo

u Vjezbenickoj tvrtki - jer se razredni odjel dijeli u dvije grupe.
Priruénik sadrzi zadatke za vjezbu i jedan rijeSeni zadatak svake kartice.

Slika br. 1: Ra¢unalni program Synesis (sucelje) - izvor: Pupila d.o.0. Zagreb

Pupilla d.o.o. Zagreb

d

SYNESIS
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2. UPUTE ZA RAD U PROGRAMU

Potrebno je preuzeti instalacijsku datoteku najnovije verzije programa s internetske stranice
http://www.pupilla.hr/?p=405.

Poslije instalacije programa treba kopirati licenchu datoteku i spremiti u mapu (folder)
Synesis. Datoteku ne smijete otvarati nego je samo spremiti (obi¢no desni klik na Synesis.lic

datoteku i odaberite "Save as" ili "Spremi kao").

Slika br. 2: Instalacija licencne datoteke

Synesis
Programske datoteke —

B Synesis.lic '

Dokumenti:

e o0snovna jedinica programa

e neograni¢eno upisivanje, brisanje, mijenjanje

e redni broj

e DIN — Document Identification Number (kao OIB dokumenta)

e parametri (npr. konta za knjizenje, stopa PDV-a) - potrebno je uvijek ispuniti

e automatsko knjizenje (dokument proknjizen u financijskom i robnom
knjigovodstvu pregleda se i u Dnevniku knjizenja)

e selektori - dokumenti koji sluZze za grupiranje drugih dokumenata

e grupe - dokumenti iste namjene

Ekonomska i upravna skola, Split
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Osnovne funkcije programa:

e ulaz u postojeéu knjigu

e naziv otvorene knjige

e kreiranje nove knjige

e kreiranje nove knjige kopiranjem podataka iz druge knjige
e slicica ,Buro®

e tipka F12 za detaljne informacije

Funkcijske tipke programa:
e F3-Kknjige
e F4 —izbor
e F5-—ePortal
e F6 — odaberi knjigu
e F7 —nova knjiga
e F8 — kopiraj knjigu
e F9 — briSi knjigu

e F10 — novi naziv knjige

Slika br. 3: Funkcijske tipke programa

£ 7 Synesis server V 4.00, licenca za ASOOQ - Agencija za struk.obraz. i obraz. odraslih  [Synesis]

F4 Izbor F5 ePortal

F1 Pomoc F3 Knjige F& Odaberi knjigu | F7 Nova knjiga F8 Kopiraj knjigu

™

F9 Brisi knjigu

0

F10 Novi naziv
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3. OSNOVNI PODATCI

Modul Osnovni podatci sastoji se od dokumenata i izvjeStaja. Dokumenti sadrze poslovne
partnere, robe/usluge, mjesto, PDV tarifni broj, banku i Ziro-racun. Izvjestaji sadrze popis

poslovnih partnera, poreza, Ziro-raCuna poslovnog partnera, banaka i roba i usluga.

3.1. POSLOVNI PARTNER

Slika br. 4: Modul Osnovni podatci

) Synesis server V 4.00, licenca za ASOO - Agencija za struk.obraz. i obraz. odraslin  [Synesis]
< ) E e
F1 Pomo¢ F3 Knjige F4 Izbor F5 ePortal
F3 - Knjige Dokumenti lzvijestaji
F4 - Izbor X
Partner Popis poslovnih partnera
Financijsko Roba/usluga Popis poslovnih partnera po obliku povezanosti
Osnovni podaci Grupa roba/usluga Partneri - kontakt osobe
Katalog roba i usluga Kontakt osobe
POV Zamjenske Sifre roba Ziro ratuni partnera
Placa £ Mjesto Partneri - email adrese
PDV tarifni broj Popis Ziro racuna
Prodaja PDV oslobodenje Popis roba i usluga
Putni trozkovi Promjena tarifnog broja artikala Popis grupa roba
Banka Inventume liste za robu
Robno Ziro raun Inventume liste po grupama roba
Sistem Valuta Popis mjesta
Zemlje Porezi
Disketa za POS Zemlje
Oznaka dokumenta Podaci za naljepnice - Robe
0 Cjenik roba i usluga
P Cienik
Cjenik A
R Cjenik B
s Cjenik C
Cjenik D
Cjenik - po nazivu artikla
Cjenik A - po nazivu artikla
Cjenik B - po nazivu artikla
Cjenik C - po nazivu artikla
Cjenik D - po nazivu artikla
Cjenik u stranoj valuti
Pregled dokumenata po oznakama
Lokalna mreza itulacija po
Jezik

Otvorimo dokument Partner i unosimo podatke o poslovnom partneru. Sifru nije potrebno
pisati jer se generira samostalno po redoslijedu unoSenja poslovnih partnera. Unesemo
adresu, kontakt poslovnog partnera, drzavu, porezni broj ili OIB poslovnog partnera, IBAN i
kontakt osobe. Vazno je za u€enike da svaki zadatak mogu spremiti u pdf formatu i poslati

predmetnom nastavniku na mail ili spremiti u digitalnu biljeZnicu.
Primjer

Potrebno je unijeti poslovnog partnera - Vjezbenicka tvrtka Biofruit d.o.o., Matice Hrvatske 8,
21 276 Vrgorac, OIB: 20074166208, IBAN: HR7023600009473733612.
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Slika br. 5: RjeSenje primjera - unos partnera

‘ Synesis server V 4.00, licenca za ASOO - Agencija za struk.obraz. i obraz. odraslih  [Synesis]

Unos poslovnog partnera spremamo funkcijskom tipkom F7, a provjeru unosa partnera F11.

Poslovnog partnera moZemo preuzeti u pdf formatu pritiskom na funkcijsku tipku F8 i sliku

monitora.
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Partner 1

Naziv i adresa
Naziv partnera Mjesto Hpbrop  Ulca kb
Vjezbenicka tvrtka Biofruit d.o.o. Vrgorac 21276 Matice Hrvatske 8
Zemlja

Vrsta partnera Sifra defave  Haziv driave
Domadi HR HRWVATSKA

Podaci za i i

POV ID. BR/OIB  Vrstaporbroja Oblik povezanosti Placanje POV-a  IBAN

20074166208 QIB Mepovezan  Po fakturi (R1) HR7023600009473733612
Kontakti

Ostali i
Vrsta cjenika Ugovareni rabat
Osnovni 0,00

Napomena - ukoliko izaberemo unos OIB-a, obvezno ga je potrebno unijeti. Porezni broj i

IBAN mozemo, a ne moramo unijeti.

3.2. ROBA/USLUGA

Prije unosa Roba/usluga potrebno je unijeti grupu Roba/usluga za robu koju Zelimo upisati,
npr. sir Gauda spada u grupu mlijecnih proizvoda, a zatim dodati i PDV tarifni broj. PDV

tarifni broj treba unijeti kako bi program automatski generirao stopu PDV-a.

Slika br. 6: Unos Roba/usluga

© Synesis server V 400, licenca za ASOO - Agencija za strukobraz i obraz. adrasiin [Synesis]

LS| B[ » |

7k
F4 - Izbor

N % g T -WW
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Vazno je napomenuti da se kod unosa robe - upisuje oshovica odnosno cijena bez PDV-a,
program ¢e automatski izraCunati cijenu s PDV-om. PDV se sastoji od tri tarifna broja
generirana prema stopama PDV-a. Otvorimo PDV tarifni broj, za redovnu stopu PDV-a od

25% unijet ¢emo tarifni broj PDV, za snizenu stopu 13% SN1, a za najniZu stopu 5% SN2.

Slika br. 7: Unos PDV tarifnog broja

PDV tarifni broj DIN: Novi

'

Primjer

Unijet ¢emo Sunku PIK, grupe suhomesnati proizvodi, Sifra je PIKO1, cijena bez PDV-a iznosi
63,99 kn.

@ Synesis server V 400, licenca za ASOO - Agencija za strukobraz. i obraz. odraslih _[Synesis]
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Dokument se sprema funkcijskom tipkom F7, unos se provjerava F11 i roba u pdf formatu

preuzima se funkcijskom tipkom F8.

3.3. MJESTO, BANKA | ZIRO-RACUN

Mijesto je potrebno unijeti zbog obracuna place, putnog naloga i sl. Program ¢e automatski
generirati mjesto da ga ne trebamo posebno unositi, a brze ¢emo odraditi financijske

transakcije. Banku i ziro-racun potrebno je unijeti zbog isplate novca s racuna.

Kod unosa mjesta potrebno je upisati Sifru opcine, prirez i IBAN za porez i prirez. Ove

podatke ¢emo naéi na internetskoj stranici RRIF-a pod nazivom Sifrarnik opc¢ina.

Slika br. 8: Unos mjesta

Mjesto DIN: Novi

Mjesto

e
Nl

Podaci za porez
Sifra opéine Sifra opéine Sifra opéine % prireza IBAN za porez i prirez
0,000

Ostali podaci
Hpbroj  Udalienost km
0

10
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Kod unosa banke vazno je napisati to€an naziv, OIB i IBAN banke koji se nalaze na
internetskim stranicama banaka (ako ovo ne pronadete na internetu, nije nuzno upisati).

Model pla¢anja i poziv na broj nije potrebno unositi, dokument ¢e se spremiti i bez toga.

Slika br. 9: Unos banke

Unos ziro-raCuna potreban je zbog podataka o raunima poduzeca preko kojih ¢emo vrsiti
placanja i knjizenja. Pod naziv ziro-rauna napisat ¢emo ime poslovnog partnera, primjer

Biofruit d.o.o.

Slika br. 10: Unos Ziro-rac¢una

r N

Ziro racun DIN: Novi

11
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Primjer
Potrebno je unijeti grad Split, banku PBZ i Ziro-racun poslovnog partnera Biofruit d.o.o.

Prije unosa mjesta potrazit ¢emo na internetskim stranica RRIF-a Sifru op¢ine/grada i IBAN

za porez i prirez; za grad Split prirez je 15% i poStanski broj je 21 000.

Sifra opéine/grada je 04090, IBAN za porez i prirez je HR2710010051740912004.

Slika br. 11: RjeSenje — unos mjesta

Mjesto DIN:614

Prije unosa PBZ banke, potrebno je na internetskim stranicama PBZ-a pronaci OIB i IBAN.

InaCe se moze banka unijeti i bez OIB-a i IBAN-a.

Slika br. 12: RjeSenje — unos banke

12
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Unijet ¢emo ziro-raCun poslovnog partnera Biofruit d.o.o. IBAN ¢emo pronaéi preko
generatora s internetskih stranica. Ne smijemo sami “izmiSljati” IBAN jer nam ga program
ponekad nece prihvatiti; zato je IBAN generator prikladan za postavljanje i rijeSavanje
zadataka. Kod unosa Ziro-raCuna potrebno je unijeti konto 1000: kliknemo na konto a zatim

F8 unos.
Slika br. 13: RjeSenje — unos zZiro-racuna

Ziro racun DIN:617
Sifra

O

Naziv Ziro racuna
Naziv Ziro racuna

Biofruit d.o.o.

Banka

Naziv banke IBAN Konto
PBZ HR8425000093225422469 1000

Napomena: svi primjeri koji su rijeSeni mogu se preuzeti u pdf formatu pritiskom na

funkcijsku tipku F8.

3.4.1ZVJESTAJI

Ukoliko nas zanima popis poslovnih partnera, Ziro-raCuni partnera, popis ziro-raCuna, mjesta,
banaka, roba/usluga i popis poreza, izabrat cemo lzvjestaje.
Primjeri izvjeStaja

Popis robai usluga

Grupa roba/usluga: Keksi

Sifra robe Naziv robe/usluge Dodatna $ifra Cijena T.broj PDV % Cijena (PDV)
KRAS01 Napolitanke 19,99 PDV 25,00 24,99

Grupa roba/usluga: Suhomesnati proizvodi

Sifra robe Naziv robe/usluge Dodatna Sifra Cijena T.broj PDV % Cijena (PDV)
PIKO1 Sunka PIK 63,99 PDV 25,00 79,99

13
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Ziro raéuni partnera

Sifra Naziv partnera IBAN Ziro raéun (po staroj konstrukciji)
1 Vjezbenicka tvrtka Biofruit d.o.o. HR7023600009473733612
2 Fenix d.o.o. HR2523400098669485553

Zadatci za vjezbu:

1. Unesite poslovnog partnera Fenix d.o.o. vjezbenicka tvrtka, Matice Hrvatske 1, 21000
Split, OIB: 24903355404, IBAN: HR9524840087645234156.

2. Unesite mjesta: Zagreb, Sibenik i Zadar; banke: OTP i Erste, Ziro-radun vjezbenitke
tvrtke Fenix d.o.o.

Napomena: kod unosa mjesta potrebno je pronaéi Sifre opcina i postotke prireza a za unos

banaka treba naci IBAN i OIB banaka na njihovim internetskim stranicama.

4. PUTNI TROSKOVI

Modul Putni troskovi sastoji se od dokumenata Putnik, Putni nalog i Obraun putnih
troSkova. Prvo treba unijeti putnika, zatim ispuniti putni nalog prije odlaska na putovanje, a

kada se vratimo s putovanja - ispunjavamo obracun putnih troSkova.

Slika br. 14: Putni troSkovi

@ Synesis server V 400, licenca za ASOO - Agencija za strukobraz i obraz. odraslih  [Putni nalog d.0.0|

RO B | = [ €
F1 Pomot ‘ F3 Kniige 1 Faizor |  FsePortal
|
F3 - Knjige Dokumenti lzviedtaji
F4 - 1zbor
Putni nalog Knjiga putnih naloga
Finandijsko Obratun putnog naloga Pregled obratuna putnih naloga
Osnovni podaci Putnik Pregled obratuna putnih naloga po datumu Isplate
Pregled obracuna putnih naloga po datumu JOPPD-a
POV Pregled putnih naloga po odredistima
Placa Pregled putnih naloga po djelatnicima
¥ Pregled putnih trogkova po djelatnicima
Prodaja Rekapitulacija putnih troskova po djelatnicima
| Putni trogkovi Bovs putie

Robno

Sistem
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4.1. PUTNIK

Kada djelatnik ide na sluzbeno putovanje, potrebno je ispuniti mjesto prebivaliSta, rada i Sifre

op¢ina/gradova. U prethodnom modulu naudili

smo kako unositi

Sifre

opc¢ina/gradova. Posto program automatski knjizi samo troSkove i obvezu, kod putnika c¢emo

navesti konto obveze pod brojem 2630. Ukoliko nemate konto obveze u kontnom planu,

kliknite na konto obveze i tipku enter. Zatim ¢éete kliknuti F8 - unos novog konta i program ¢e

vas dalje voditi.

Slika br. 15: Unos putnika

Putnik
Sifra

) o

Naziv i konto
Ime i prezime Radno mjesto

PrebivaliSte
Miesto prebivaliSta Sifra opéine

Podaci za JOPPD obrazac
Mjesto rada Sifra opéine rada OB

Podadi koji se viSe ne koriste
jie primitke u nep j i

Z%Da

Primjer

DIN: Novi

Konto obveze

Unijeti putnika Zlatka Matic¢a, voditelja raCunovodstva iz Splita, gdje mu je i radno mjesto, ide

na sluzbeni put u Zagreb.

Ekonomska i upravna skola, Split
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Slika br. 16: RjeSenje — unos putnika

Putnik om:s10

4.2.PUTNI NALOG

Unos putnog naloga jednostavan je postupak jer smo ve¢ unijeli putnika odnosno djelatnika.
Potrebno je ispuniti mjesto sluzbenog putovanja, svrhu, datum i prijevoz. TroSkovi puta su na
teret poslodavca i navodi se iznos predujma, ukoliko je poslodavac djelatniku isplatio putnu
akontaciju.

Primjer

Djelatnik Zlatko Mati¢ ide u Zagreb na struéno usavrSavanje 29. 10. 2019., putuje
autobusom, isplacen mu je predujam u iznosu 1.500,00 kn.
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Slika br. 17: RjeSenje — unos putnog naloga

Putni nalog

Broj naloga Datum naloga

<) 1 28.10.2019
Radnik
Ime i prezime Radno mjesto
Zlatko Matic V. raunovodstva
Putovanje
Odrediste Svrha putovanja
Zagreb Strucno usavrsavanje
Troskovi
TroSkovi na teret lznos predujma
poslodavca 1.500,00

DIN:612

0B Sifra opéine Sifra opéine rada
31560328891 04090 04090

Datumputa Dana Prievoz
29.10.2019 2 autobus

4.3. OBRACUN PUTNOG NALOGA

S obzirom da smo ve¢ naudili unos putnika i putnog naloga, na osnovu istog primjera

jednostavno ¢emo ispuniti obradun putnog naloga. Prije ispunjavanja obrauna, potrebno je

preko F10 ispuniti parametre (unos kontrolora i konta). Za obraCun su potrebni podatci

autobusnog prijevoza i smjestaja. 1 dnevnica iznosi 200,00 kn (od 1. rujna 2019.).

Primjer

Na temelju podataka o putniku i putnom nalogu iz prethodnih primjera ispunite obraun

putnih troSkova. Podatci su sljedeci: putnik krece 29. 10. 2019. u 8 sati ujutro, vraca se 31.

10. 2019. u 12 sati, na putu je proveo 52 sata, prijevoznik je Croatia bus, registarskih oznaka

ZG-055-HR, cijena karte u jednom smjeru iznosi 75,00 kn.

Ekonomska i upravna Skola, Split
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Slika br. 18: RjeSenje — obra¢un putnog naloga

Obraéun putnog naloga
- Broj Datum

® 1 04.11.2019

Putni nalog

1 29.10.2019 Zagreb Struéno usavrsavanje autobus

R

Ime i prezime Radno miesto oB ‘TroSkovi na teret

Kada smo ispunili obracun, nalog se automatski proknjizio. Kliknete gore u desnom kutu

Knjizenje, pojavit e se financijsko knjizenje.

Slika br. 19: Automatsko knjizenje — Dnevnik knjizenja

Dnevnik knjizenja

Obraéun putnog naloga 1
Rb Datum  Dokument Broj Organizacijski dio Konto Sifra Naziv Opis knjizenja Dugule Potrazuje Kontrolor
1 0411.2019 Obratun putnog nalo 1 2630 0 Obveze s temefa obratuna putni troskova Putni nalog 1 000 167000 ZK
2 04112019 Obrakun putnog nalo 1 4400 0 Drewnice za sluzbeni put Putni nalog 1 400,00 0,00 ZK
3 04.11.2019 Obratun putnog naio 1 4424 0 za up viastiog Putni nalog 1 150,00 0,00 ZK
4 04112019 Obratun putnog nalo 1 4425 0 Trodkovi notenja na sluzbenom putu Putni nalog 1 1.120,00 0,00 ZK
1.670,00 1.670,00

Ekonomska i upravna Skola, Split
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Slika br. 20: Ruc¢no knjizenje — Temeljnica

Temeljnica
Broj Datum
TR 09.11.2019

ez (g

KnjiZenja [12/11] Saldo: 0,00

Kliknete Knjizenja u gornjem desnom kutu, zatim monitor i preuzmete dnevnik knjizenja u

pdf-u.

Slika br. 21: Temeljnica u pdf-u

Dnevnik knjizenja

Temeljnica 1
R.b. Datum Dokument Broj Organizacijski dio Konto Sifra Naziv Opis knjizenja Duguje  Potrazuje Kontrolor

1 09.11.2019 Temeijnica 1 1000 0 Ziro ratun PS 20.000,00 000 ZK
2 09.112019 Temeljnica 1 1020 0 Blagajna isplata predujma 000 150000 ZK
3 09.112019 Temejnica 1 1020 0 Blaggna Isplata razlike 0,00 17000 ZK
4 09.112019 Temelnica 1 1020 0 Blagajna PS 10.000,00 000 ZK
5 09.112019 Temeljnica 1 1650 0 Predujam Obratun PN 000 167000 ZK
6 09.112019 Temeljnica 1 1650 0 Predujam uplata predujma 1.500,00 000 ZK
7 09.112019 Temelnica 1 1650 0 Predujam Uplata razlike 170,00 000 ZK
8 09.112019 Temeljnica 1 4400 0 Dnewnice za siuZbeni put Trodak dnevnice 400,00 000 ZK
9 09.11.2019 Temeljnica 1 4420 0 TroSkovi prijevoza za sluzbeni put Trosak prijevaza 150,00 000 ZK
10 09.11.2019 Temeijnica 1 4425 0 TroSkovi notenja na sluzbenom putu Tro3ak smjeStaja 1.120,00 000 ZK
11 09.11.2019 Temeljnica 1 910 0 Temeljni kapital PS 000 30.00000 ZK

33.340,00 33.340,00
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4.4.1ZVIESTAJI

Ukoliko nas zanima knjiga putnih naloga, popis obracuna putnih naloga i popis putnika,

pregledat cemo lzvjestaje.

Primjeri izvjeStaja

Pregled obra¢una putnih naloga

Broj Datum Broj naloga Datum naloga Imei prezime Odrediste Dnevnice  Prijevoz  SmjeStaj Reprezentacija  Ostali troSkovi Ukupno Predujam  Zaisplatu/ povrat
1 04112019 129102019 Zlatko Matic Zagreb 400,00 150,00 1.120,00 0,00 0,00 167000 1.500.00 170,00
2 0511.2019 2 26.10.2019 Zlatko Mati¢ Zagreb 40000 164000 112000 0.00 0,00 3.160,00 1.500,00 1.660.00
800,00 1.790,00 2.240,00 0,00 0,00 4.830,00 3.000,00 1.830,00
Knjiga putnih naloga

Broj naloga Datum naloga Ime | prezime Odredidte Svrha putovanja Datum puta Dana Prjevoz 1znos predujma

1 28102019  Zlatko Mati¢ Zagreb Struéno usawrSavanje 2910.2019 2 autobus 1.500,00

2 26102019  Zlatko Mati¢ Zagreb Stru€no usavrSavanje 28.10.2019 2 Viastiti automobil 1.500,00

3.000,00

Pregled putnih troSkova po djelatnicima

Ime | prezime: Z latko Matié

Broj Datum Broj naloga Datum naloga Datum puta Odrediste Iznos dnevnica  Prijevozni trokovi  SmjeStaj Reprezentacija Ostali troSkovi  Ukupno  Iznos predujma  Za isplatu / povrat
2 05.11.2019 2 26.10.2019 28.10.2019 Zagreb 400,00 1.640,00 1.120,00 0.00 0,00 3.160,00 1.500,00 1660,00

1 04.11.2019 1 2910.2019 29102019 Zagreb 400,00 150,00 1.120,00 0.00 0,00 1.670.00 1.500,00 170,00
800,00 1.790,00 2.240,00 0,00 0,00 4.830,00 3.000,00 1.830,00
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Zadatak za vjezbu
RijeSite u programu Synesis:

- ispuniti putni nalog
- obracCunati putne troSkove u putnom nalogu

e

- proknjiziti poslovne promjene u temeljnici.

Iz blagajne isplacen je putni predujam djelatniku Zlatku Maticu na ime predujma
(OIB:31560328891) za sluzbeno putovanje po putnom nalogu br. 02/2019. od 1.500,00 kn.
Djelatnik Zlatko Mati¢ vrac¢a se sa sluzbenog puta iz Zagreba 30. 10. 2019. u 12 sati, na koji
je krenuo iz Splita 28. 10. 2019. u 8 sati. Na sluZzbenom putu nastali su troSkovi no¢enja od
1120,00 kn i trosSkovi prijevoza vlastitim automobilom od 1.640,00 kn. Svrha sluzbenog
putovanja je stru¢no usavr$avanje, marka automobila je ,Kia Sportage“ (registarskih oznaka
ST- 5659 - HR). Poc¢etno stanje km: 10 000 i zavr$no stanje km: 10 820.

NAPOMENA: Saldo blagajne je 10.000,00 kn, transakcijskog ra¢una (Ziro-racuna) 20.000,00
kn i temeljnog kapitala 30.000,00 kn. Dnevnica je 200,00 kn (od 1. 9. 2019.). Putni troSak
koristenja vlastitog automobila je 2,00 kn/km. Obraéun putnog naloga podnosi se u roku od 3
dana nakon povratka s puta. Cestovna udaljenost od Splita do Zagreba je 410 km u jednom

smjeru. Radno mjesto djelatnika je voditelj racunovodstva.
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5. PLACA

Bruto plaé¢a je novCani iznos obveze poslodavca prema djelatniku za ulozeni rad. Odreduje
se ugovorom o radu a sastoji se od: doprinosa iz place, poreza i prireza te neto placée.
Poslodavac ne isplacuje zaposleniku cijelu bruto placu ve¢ u ime djelatnika obraCunava i
pla¢a doprinose iz place, porez i prirez, a ostatak novca isplac¢uje djelatniku kao neto placu.
Kada se od bruto place oduzmu doprinosi iz plaée (I. stup 15 % i Il. stup 5 %), dobit c¢emo
dohodak.

I. stup - doprinos za mirovinsko osiguranje na temelju generacijske solidarnosti (15 % na
bruto plaéu) — uplaéuje se u Drzavni proratun RH za isplatu mirovine trenutnim

umirovljenicima.

Il. stup - doprinos za mirovinsko osiguranje na temelju individualizirane kapitalizirane Stednje
(5 % na bruto placu) — uplacuje se na radun mirovinskog osiguravaju¢eg drustva koje

djelatnik sam odabere.

Porez na plaéu ili dohodak placa se na poreznu osnovicu, koja se izracuna kao razlika

dohotka i osobnog odbitka. Obracunavaju se dvije stope poreza (od 1. 1. 2019.):
20 % na poreznu osnovicu do 30.000,00 kn i 30 % na poreznu osnovicu od 30.000,00 kn.

Prema Zakonu o izmjenama i dopunama Zakona o porezu na dohodak od 1. sijeCnja 2020.
osobni odbitak iznosi 4.000,00 kn, umanjena porezna obveza za 100 % mladima do 25
godina Zivota te za 50 % mladima od 26 do 30 godina Zivota za placu do godiSnje osnovice
od 360.000,00 kn.

Djelatnici ostvaruju porezne olakSice (to je neoporezivi dio dohotka, jo§ se naziva osobni
odbitak) kako bi mogli platiti manji iznos poreza, a sve to ovisi 0 uzdrzavanim ¢lanovima
njihove obitelji, obiteljskom statusu djelatnika, invaliditetu... (za 1. dijete, 2. dijete, 3. dijete...,

uzdrZavani suprug/a, invaliditet), a koeficijenti se zbrajaju.

Na iznos poreza dalje se racuna opcinski porez ili porez na porez ili prirez, a utvrduje ga
gradska vlast, npr. u Zagrebu je 18 %, u Splitu iznosi 15 %, neki gradovi i opCine ga nemaju

odnosno stopa mu je 0 %.

Poslodavac je prema zakonu duzan evidentirati i platiti DOPRINOS NA PLACU (takoder na

bruto iznos): doprinos za zdravstveno osiguranje 16,5 %.

Zbroj bruto plaée i doprinosa na plaéu naziva se ukupni troSak place ili ,,bruto 2“ — toliko

poslodavca “kosta” njegov djelatnik mjeseéno.
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Modul Plaéa sastoji se od mnogobrojnih dokumenata, obradit c¢emo dokumente koji su

ucenicima najvazniji: djelatnik, naknada za rad, doprinosi, obracunska lista i obrazac IP1.
Slika br. 22: Modul Pla¢a

. Synesis server V 4,00, licenca za ASOO - Agencija za struk.obraz. i obraz. odraslih [Placa d.o.0]
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5.1. DJELATNIK

Prije nego upiSemo djelatnika, potrebno je unijeti parametre pritiskom na tipku F10. Unosimo
osnovni osobni odbitak, osnovicu osobnog odbitka i neoporezivi dio 31.12. 2016.

Zatim unosimo podatke o djelatniku, banku, njegov IBAN, bruto placu i doprinose iz placée i
na placu. Napominjemo, placéa se moze obraCunavati prema satnici ili bruto iznosu.
Doprinose mozemo unijeti preko djelatnika ili posebno (bolje je unijeti doprinose posebno jer

¢e nam na taj nacin biti lakSe ispuniti podatke djelatnika).
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Slika br. 23: Unos doprinosa

Doprinosi DIN: Novi
Sifa

N
Naziv
Naziv doprinosa Tip doprinosa

&, MO 1.stup

Ostali podad
% iz place % na placu Minimalna osnovica Maksimaina osnovica
0,000 0,000 0,00 0,00
Podaci za izradu platnih naloga
IBAN Poziv na broj (4 znamenke)

Za doprinose potrebno je unijeti IBAN i poziv na broj koji ima 4 znamenke. Obvezno trebamo
paziti kod unosa tipa doprinosa, kljucem mijenjamo tip.

!'DOPRINOS ZA MIROVINSKO 1. STUP: DOPRINOS ZA MIROVINSKO 2. STUP:
IBAN: HR1210010051863000160 IBAN: HR7610010051700036001

POZIV NA BROJ: 8168 POZIV NA BROJ: 2283

DOPRINOS ZA ZDRAVSTVENO OSIGURANJE:
IBAN: HR6510010051550100001
POZIV NA BROJ: 8486

Kada smo unijeli doprinose, vratit éemo se na djelatnika i unijeti potrebne podatke. Veé smo
naucili kako upisati mjesto/grad, Sifru opcine/grada, porez na dohodak i olakSice a program

¢e sam generirati parametre. Enterom potvrdujemo unos djelatnika.

L https://www.isplate.info/hub3.aspx
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Slika br. 24. Unos djelatnika

Djelatn]k DIN: Novi
Sifra

a

Radnik

Ime | prezime Radno mesto oB Mjesto rada Sifra opéine rada ’ |
Q. Utitaj izKadrova ‘

PrebivaliSte
Ulca i k br Mjesto % prireza  Sifra opéine

0.000
Porez na dohodak | porezne olaksice
Osnovni koeficient Osnovni osobniodbtak  Osobni koeficient Osobni odbiak Ukupne neoporezivo % invaldnosti HRV! Porezns olakdica % olaksice
0,0000 0,00 0.0000 0.00 0.00 0.00 &, Nema je 0,00
Banka
Sifra Naziv banke BAN banke IBAN radnika Poziv na broj odobrenja Nadin isplate place
0 &, Ugovor s bankom
Zasticeni racun
Zasticen! rafun Model Poziv na broj odobrenja Obradunavat zadticen! ratun

&, Ne obratunavati

Podaci za JOPPD obrazac
StaZ s povecanim trajanjem  Prvizadnj mjesec Radno vrijeme Zaposjavanje nvalida  Nacin isplate Stjecatej Primiak
&, Nema &, 1-pvi mjesec &, 0-nema radnog iemena &, 0-nema obveze & 1-na tekuci m.
Ostali podaci
Vrilednost 1 radnog sats  Minulirad % Brutto placa Osnova osiguranja (€19 Zk o dopr)
0,000000 0,00 0,00
Samo za radnik slane na rad u vo / iz
tzaslani radnik Osnovica za obradun doprinosa Doprinosi placeni u inozemstvu  Netto piaca isplacena u nozemstvy
&, Nije izaslani radnik 0,00 0,00

Dokument spremamo pritiskom tipke F7, a jesmo li doista unijeli djelatnika - provjerit c¢emo

pritiskom na tipku F11.

Primjer

Potrebno je upisati djelatnika Duju Mati¢a, nastavnika s bruto placom 10.000,00 kn, Zivi u

Splitu, uzdrzava jedno dijete i ima ratu kredita za auto 950,00 kn.

Osnovni podatci za djelatnika: OIB — 73128046048; IBAN HR3023400092899737768;
adresa — lvana Rendi¢a 10, 21 000 Split.
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Slika br. 25: RjeSenje — unos djelatnika za obracun place

) Synesis radna stanica V 4.00 , licenca za ASOO - Agencija 7a struk.obraz. | obraz. odraslih - [Placa d.o.0)

[ e B Y el o e =
K (B » | € Cl) &/ ®
[ F1 Pomoé F3 Knjige F4 Izbor F5 ePortal F6Novi | F7 Spremi F8 Ispis F3Memo | FiOParam | F11Tasbela | ESC Keaj l
Djelatnik DN:516
Sitra
O 1
Radnik
Ime | prezime Radno mpesto o8 Mijesto rada Sifra opéine rads a o
Duje Matié Nastavnik 73128046048 Spiit 04090 Lo\ lialz ke
Prebivalite
Ukca | kb, Mesto % prireza Sifra opéne
Ivana Rendica 10 Split 15,000 04090
Porez na dohodak i porezne olakSice
Osnovni koeficent Os O ficent  Osobni odbitak Ukupno neoporezivo % nvaldnosti HRVI Porezns olakdica % olakdice
1,0000 4.000,00 0.7000 1.750,00 5.750,00 0,00 @, Nema je 0,00
=
Sitra Nazv banke BAN banke IBAN radnks Poziv na broj odobrenja Nadin spiate pace
1 PBZ HR8023400096599291939 HR3023400092899737768 &, Ugovor s bankom
Zasticen! ratun
Zadticeni radun Mode! Poziv na broj odobrenja Obraunavati zaiticeni ratun
&, Ne obrafunavati
Podadi za JOPPD obrazac
StaZ s povecanim tranjem  Prvizadnji mesec Radno vrjeme Zapodfavane invalds  Nali spiate Stecate] Primitak
@, Nema &, 1-pv mjesec &, 0-nema radnog wemena &, O-nemaobveze @&, 1-natekuéim. 0001 0001
Ostali podaci
Vriednost 1 radnog sats Minuirad % Srutto placa Osnova osiguranja (&19.Zx o dopr)
0,000000 0,00 10.000,00
Samo za radnike izastane na rad u mozemstvo / iz nozemstva
Izaskani radnik Osnovica ze obradun doprmosa  Doprinosi placeni u nozemstvu  Netto placa splacena u nozemstvy
&, Nije izaslani radnik 0,00 0,00
[4/3)
| oiN

Djelatnika moZzemo spremiti u pdf formatu i isprintati ili poslati na e-mail. Kliknemo F8 i

monitor, dokument je spremljen u mapu (folder) Synesis pdf.

Slika br. 26: Podatci o djelatniku u pdf-u

Djelatnik 1

Radnic

I | prace Fadeo mjests O Wpnlo rade S cpine et
DujeMatic MNastavik /2128046048 Solit 4090

Prabivalifte
i kb

Wopnmma S ooine

W
IvanaRendica1l Split 15,000 04090

Poraz na dohodak i poresna olakice

Canaers knebojart Cansirs

1.0000 4.000.00

Ranka

Zeten Mazn barks IEAN sacks

1 PBZ

Emctn dteak Cuktrs kashaent
0,7000

i Porsaes clakiizs % ks
1.780.00 5.750,00 .00 Memaje 0

[Erp— Hadn apate clais

7 assicani ratun

Dtrafunauat sainian méun

Meobratunaval

Podaciza JOPPD obrazac

1939 ITEE Uy

tad u povaiaim Tasja PraiTadey misss:  [Tacns e Zazaeiane mmica N i Stimcasel Frsek

Mema

Ostali padaci

T-nalekudim. 0001 001

rpeirant | mdnag s Misulime % Drts piein

0.000000 0,00

10.000,00

[r——

etz a cbendun Somrnsan Dsprrcl psden U inatsma
Mijeizaslaniradnik 0,00 000

Dioprinasi
Mazlv doprinosa Minimalng osnovica Maksimalnassnovica % iz % naplady
Dogrincsza mirovinsko 0,00 0.0 5,000 0,000
Dioprinosza mirovinsko 0,0 a0 16,000 0000
Dloprinosze zdravatvg 0,00 000 0,000 16,500
Dodacifobustave:
MNagivdodolka/sbustave  lenos Denaka
Karedit -95000
350,00
F -0 31.12.2016.
Kotfcjers csosnog odblin. Hecpo
an

o.0000
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5.2. OBRACUNSKA LISTA

Prije unosa podataka u obracunsku listu potrebno je unijeti parametre pritiskom na tipku F10

i naziv naknade u novom dokumenta modula.

Slika br. 27: Naknada za rad

Naknada za rad DIN: Novi
Sifra naknade Naziv naknade
LA
) 0
Ostali podaci
Nacin obrauna Automatska raspodijela Obra&un minulog rada Faktor obraduna Vrsta satnice za JOPPD obrazac Ispladuje se:
&, Bruttoiznos & Ne &, Da 0,00 &, [odradeni sati &, na redovni i zadticeni radun
Podadi koji se viSe ne koriste
Stupac OP obrasca Polje IP1 i NP1 obrasca
@, Redovan rad &, 1.1 redovni rad

U dokumentu Naknada za rad moguca su dva nacina obracuna: prema satnici i bruto iznosu.
Mi ¢emo prikazati primjer obraduna prema bruto iznosu. Uputno je na internetskim
stranicama RRIF-a pogledati radne sate i blagdane za svaki mjesec tekuée godine. Naknadu
za rad treba ispuniti jer je potrebno naznaciti koliko sati je redovan rad a koliko sati rad

blagdanom. Bitan je “kljuci¢” koji ¢ete kliknuti i pronaci ono $to vam treba.

Kada smo upisali naknadu za rad, pocinjemo ispunjavati parametre preko tipke F10.
Pritiskom tipke F10 upisujemo ime poslodavca sa svim osnovnim podatcima, porezne

razrede i prosje¢nu placu u RH prema DZS-u.

Posto smo veé unijeli djelatnika, naknadu za rad, doprinose i izmijenili stope poreza na
dohodak (20% i 30%), dalje ¢emo popuniti obraCunsku listu; svi podatci automatski se
generiraju. Oznaka stjecatelja je 0001 (radnik/osiguranik po osnovi radnog odnosa) i primitka
0001 (primitci po osnovi placée).
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Slika br. 28: Obracunska lista

Obracunska lista DIK: Novi
Broj Datum
3]
Radnik
Lidrs ime i prezime. WMjestn Uliza i kb Naziv banke BN radniks oB Mjesio rada
L
Elementi obratuna
= ~ 0 dana o dana Winul rad % Vriednost 1 rednog sats  Prizadnj miesec Hakin splaze Stiecated Primba Datum dospieca Dafum isplate rsta cbrafuna
X, aomatskaraspoyea | o 0,00 0,000000 &, 1-pri mijpsec @, 1-natekuéi m o o &, Konakni
Radni sati
hazi naknace 1 Saal Faisor obraduna. iznos i rag, Brutts pisca Hapomena |Obracun dcprncsn na plscy
0.0 0,00 4 Redowni obrafun- 100%
0.0 0,00 0,00 0,00
Doprinasi
hazi dopanosa | Ganowca te i pisce Ceprncs 2 piace| % napacu DOpnnos na pacu, Lmanjenye 7a me pacu] GOrnosina pcu-nein
0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
‘Osnovica za porez na dohodak
Prethodne iaplats u mesecu Meplsdeni dopust  Plaa prie poraza - dohodsk deitak Ukupno Porezna canovica
0,00 0.00 0,00 0,00 0,0000 0,00 0,00 0,00

Porez na dohodak

Aazies  Osnowca  Gtops  Forex

L 0.00 [20.00  |0.00
o

EN ) Sann_ [non

5.3.OBRAZAC IP1

Slijedi ispunjavanje obrasca IP1. Obrazac IP1 ¢éemo popuniti ucitavanjem unesenog
djelatnika i obraduna pla¢e. Podatci se generiraju automatski i dokument se sprema

pritiskom na tipku F7. Za provjeru jesmo li doista unijeli sve dokumente kako treba,

pritisnemo F11.

Slika br. 29: Obrazac IP1

Obrazac IP1 DiN: Novi
Broj Datum
N -
Placa

e i Broj obrafuna Od dana Do dana Za miesec Godina Redovni mpeseEni fond sati
. |, Usitaj obracun | 0 0 0.0

Datum isplate/obrafuna
Datum isplate Datum djelomicne isplate Datum obrafuna u suaju neisplate place Datum predaje radniku

Sitra Ime | prezime Mjesto Ukca | k.br. o
&, udtaj | g

Elementi obrafuna
Opdi podaci za obradun place - inja 1

Opéi podaci za obradun place - inja 2

|Nazw naknace 1 saq Faktor obracuna Brulle Mwm
0.0 0.00 0.00
0,0 0,00

Doprinosi

Osnowica za obrafun doprinosa  MIO 1. stup NIO 2. stup

0,00 0,00 0.00

Porezna osnovica

Dohodak 0 Osobni koeficient  Osobni odbitak Neoporezivo Porezna osnovica

0,00 0.00 0.0000 0.00 0,00 0,00
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5.4. KNJIZENJE PLACE

Kliknemo datum obracuna place, mjesec,

obracun place.

Slika br. 30: Knjizenje place

godinu i automatski nam program proknijizi

Knjiienie p|aée DIN: Novi KnjiZenja
Broj Datum
L o e
Placa za
Za migsec Godina
0 0
Knjizenja
[Konto Sifra [Naziv |Opis knjiZzenja Duguje| PotraZuje Datum rn. |Dospiece
0 0,00 000 __._ _—
0,00 0,00
Napomena
. Kontrolirao Napomena
Q. Kontrolor
Primjer

Na osnovu podataka o djelatniku izradite obra¢unsku listu i obrazac IP1.

-

Osnovni podatci poslodavca (MZO): adresa - Donje Svetice 38, 10 000, Zagreb; OIB:
56711338520; IBAN: HR6223600007299235674. Obracunska lista treba biti na datum 5.

veljate 2021. Obracun place je za sijeCanj 2021. Naziv partnera za otplatu kredita: KIA

PRIZMIC - IBAN: HR3423600003668573999; svrha placanja: rata kredita za auto.

Prije ispunjavanja obracunske liste potrebno je provijeriti koliko je bilo radnih sati u sijeCnju

2021.i blagdana. U parametrima smo izmijenili porezne stope poreza na dohodak (20% i

30%).
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2Slika br. 31: Radni sati u 2021.

Mjesecni fond

Mjesec / 2021 s Radni sati
Sijecanj 168 152
Velja¢a 160 160
Ozujak 184 184
Travanj 176 168
Sviban;j 168 168

Lipanj 176 160
Srpanj 176 176
Kolovoz 176 168
Rujan 176 176
Listopad 168 168
Studeni 176 160
Prosinac 184 184
URIENO 2088 2024

godini

saibiagdana SRS projragningana [T
16 21 19 2
0 20 20 0
0 23 23 0
8 22 21 1
0 21 21 0
16 22 20 2
0 22 22 0
8 22 21 1
0 22 22 0
0 21 21 0
16 22 20 2
0 23 23 0
64 261 253 8

Slijedi ispunjavanje naknade za rad. Sije€anj ima 168 radnih sati, od toga 152 radna sata i 16

sati blagdana. Posto je bruto iznos 10.000,00 kn, na redovan rad otpada 9.047,62 kn, a na

rad blagdanom 952,38 kn.

Slika br. 32: RjeSenje — unos obracunske liste

z . - i M re -
L B = e =R 0| ©
F1 Pomoc. 3 knige 4 izbor 15 efortal Fetori | T | fBispis | faMemo | Fi0Parem | P11 Tavels | ESCom |
Obracunska lista oSS
_ Bnj Datum
2 1| 05.02.2021
Radnik
Sitra ime | presme Mesto Utca | kE. Nazi banke BAK radnke o8 Hiesto rade
1 Duje Matic Spiit Ivana Rendiéa 10 PBZ HR023400092899737768 73128046048 Split
Element obratuna
- 0Od dana Do daca Mhulrod % Vrjednost ! radnog sata Prwwzadn) mesec Naén mpite Stecate| Prestok Datum cospieca Detum isplate Vrsta sbrauna
| Nyasemekaniocdes | gq 012021 31.01.2021 0.00 0,000000 &, 1-p4 mjgsac £, 1na tokucim 0001 0001 05022021 10022021 & Konaéni
Radni sati [3/2]
Hazw carsade | se Fasser czcotuna tnes bt 12 )
00 0,00 0,00 0,00 0.00 @ Redomi obeacun- 100%
Redovan rad biagdanom 16,0 0,00 952.38 0.00 952.38 Redanni obraun- 100%
Redovan rad 1520 0.00 9047 62 0,00 9.047.62 Radawni obratun- 100%
168,0 10.000,00 2,00 10.000,00
_Doprinos! [4/3] .
[Nazv asgracsa i Ussoves) % pece » sa piacy o
000 0,000 000 0000 0.00 0,00 0,00
Dopanos za zdravatvo 10.000.00  0.000 000 16500 1.650,00 0,00 1.650.00
Dopanes za mrownsko 10.000,00 15,000 1.500,00 0,000 0,00 0,00 0,00
Doprinos 2 misovasko 1000000 5,000 50000 0,000 0,00 0,00 0,00
2.000,00 1.650,00 0,00 1.650,00
Osnovica 7a porez na dohodak
Prethodne spiete u mpsecy  NeplaCen: dopust Pota prye porezs - dohosak Uke
0.00 0.00 000.00 4,000,00 ©.7000 1.750.00 5.750,00 226000
Porez na dohodak
[razrea | jstopa [ferez
1) 225000 [2000 45000
» { o e— v oy T —

2 https://isplate.info/fond-sati-2021.aspx
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Obracunsku listu mozemo preuzeti u pdf-u tako da kliknemo F8 i monitor.

Slika br. 33: Obracunska lista u pdf-u

Datum
Obragunska lista 2 05.02.2021
Poslodavac
Maziv poslodavea Sjedidte Grad Ziro radun - BAN
MZO Donje svetice 38 Zagreb 56711338520 HR6223600007299235674
Radnik
Sifra Imeiprezime  Mjesto Ulicaikbr. Nazivbanke |BAN radnika -] Miesto rada
1 Duje Mati¢  Split Ivana Rendi¢a 10 PBZ HR3023400092899737768 73128046048 Split
Elementicbratuna
Od dana Dodana Briio plaéa  Prviizadnji mjesec Nadin isplate Sfjecatelj Prmitak Datum dospjeéa Datum isplate
01.01.2021 31.01.2021 10.000,00 1-prvimjesec 1-natekuéim. 0001 0001 05022021 10.02.2021
Radni sati
Nazivnaknade Sati Faktorobrauna
Redovanrad 152,0 0,00 9.047 62
Red: 16,0 0,00 952,38
168,0 10.000,00
Doprinosi
Nazivdoprinosa Osnovica % izplaée Doprinosizplaée % naplaéu Di
Doprinos zamirovinsko  10.000,00 5,000 500,00 0,000 0,00
Doprinos zamirovinsko 10.000,00 15,000 1.500,00 0,000 0,00
Doprinos zazdravstvo  10.000,00 0,000 0,00 16,500 1.650,00
2.000,00 1.650,00
Osnovica za porez na dohodak
Prethodne isplate u mpesecu  Nepladeni dopust Flaca prije poreza - dohodak  Osnowni oscbni odbitak  Osobni koefiient Osobni odbitsk  Ukupno neoporezivo. Porezna osnowica.
0,00 0,00 8.000,00 4.000,00 0,7000 1.750,00 5.750,00 2.250,00
Porez nadohodak
Razred Osnovica Stopa Porez
1) 2.250.00 20,00 450,00

Prirez i neto placa
zmos porezs kznosporeza Sifa cpéine % priveza Iznospriteza Poreziprirez Netio plaa
45000 45000 04050 15000 67,50 51750 748250

Dodaciobustave

Nazivdodatka/obustave  Iznos Oznaka

Kredit -950,00
-950,00
Isplataplade
Uturdeni znos za isplsty Cbrazac Distum predaje radnku
6.532,50 IP1 10022021

Slijedi ispunjavanje obrasca IP1: samo kliknemo na ucitavanje obracun i svi podatci se

generiraju. Spremamo dokument na F7 te provjerimo unos na F11.

Slika br. 34: RjeSenje — unos podataka u obrazac IP1

Obrazac IP1 DIN:656
Broj Datum
Q) 2 10.02.2021
Placa
Brojobrauna Od dana Do dana Zamjesec Godina Redovni mese&ni fond sati

& ueitaj obracun

| 2 01.01.2021 31.01.2021 1 2021 0,0

Datum isplate/obratuna
Datum isplate Datum djelomicne isplate Datum obracuna u slucaju neisplate place Datum predaje radniku

10022021 _ . 10.02.2021
Radnik

” = Sifra Ime i prezime Mjesto Ulica i k.br. oB

X, Ut | 4 Duje Mati¢ Split Ivana Rendica 10 73128046048
Elementi obratuna

Opdi podaci za obragun place - finia 1

Op¢i podaci za obra&un place - linfa 2

Naziv naknade Sati|_Fakior obracuna| Brutto
0.0 0,00 0,00

Redovan rad blagdanom 16,0 0,00 952,38
Redovan rad 152,0 0,00 9.047,62

168,0 10.000,00
Doprinosi
Osnovica za obracun doprinosa MIO 1. stup MIO 2. stup
10.000,00 2.000,00 0,00
Porezna osnovica
Dohodak Osnovni osobni odbitak  Osobni koeficient Osobni odbitak Neoporezivo Porezna osnovica
8.000,00 4.000,00 0,7000 1.750,00 5.750,00 2.250,00

Porez
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Obrazac IP1 takoder mozemo preuzeti u pdf-u.

Slika br. 35: Obrazac IP1 u pdf-u

OBRACUN ISPLACENE PLACE/NAKNADE PLACE Obrazac IP1

|.PODACI O RADNIKU/RADNICI Il. PODACI O POSLODAVCU

1.ime prezme Duewate I Tnameiprezme Mzo
2.Adesa Spltivana Rencka 10 2.

3 Osconiioenimuctenbr 73126045048 3.0 swiory 6711338520
£ 18AN beoj ratuna 0Z3400052885737760 4 HRs22360

Kot PEZ

BN s i 21212 O

Ill. 0PCI PODACI POTREBNI ZA OBRACUN PLACE

12

IV. DATUM ISPLATE/OBRACUNA

1.1, Datum ispiate praceinaknaos piass U cjsosn 10022021

1.2, Datumdjelomiene isplate platenaknade place

13.0m

V. RAZDOBLIE NA KOE SE PLACA ODNOS| GODINA 2021 MJESEC 1 DANIUMJESECUOD 01 DO 31

oris Bl

[= ] : [«

VI PODACI O RADNOM VREMENU | OSTVARENOJ PLACINAKNADI PLACE

REDOVNI MJESEEN| FOND SATI

FODACI O VASTI | ZNOSIMA DS TVARENE PLACENAKRADE PLACE | BROJU

OSTVARENIH SATI RADANAKNADE NA TERET FOSLODAVCA 1660 1020000
Regovanrag 1520 904762
Regovanradulagaanom 150 s

opis Znos

VI UTVRDIVANJE DOPRINOSA IZ OSNOVICE

OSMOVICA ZA UTVREIVANJE DOPRINGSA PREMA OPCREZIVIM NAKNADAMA 1020000

1 Jenatemey 1 200000
3 MrCHInEk? CEQUTANE na temelu Indlua [

VIl UTVRBIVANJE POREZA NA DOHODAK | PRIREZA POREZU NA DOHODAK

1. IZNOS OSTVARENOG OPOREZIVOG PRIMITKA 10.000,00

2. 1IZDACH (VIIl21 +VIIL2.2)) 200000

2.1, placen 200000

2.2.platen p nsko osigus a0
3 DOHODAK (Wil 12} 500000
4. NEOPOREZIVI ODBITAK gsnovni: 4.000.00 0500 koet: 0,700 _osconl om: 175000 575000
5. POREZNA OSNOVICA (VIL3-VIILA.) 225000
8 _UKUPAN IZNOS POREZA (VILE.1.+_#VIl 6.n) 5000
STOPA (%) OSNOVICA
51245 225000 4sn00
52 38%
&3
7. IZNOS UMANJENJA OBVEZE FOREZA ZA POSTOTAK INVALIDNGSTI HRVLa %)
8 IZHOS PRIREZA 5,000 %) 751
0. KOREKCIJE POREZA | PRIREZA +- (VIILE.1.+.. +.V111.9.3)
a1
s
10. UKUPNO POREZ | PRIREZ (VIIL.-VILT +VILEAVILE.) 517.50
1X. IZNOS NETO PLACE (VIIL3.-VIIL10.) 728250
oeis ENos
X. VRSTE | IZNOSI NEOPOREZIVIH NAKNADA a0
VRSTA NECROREZIVOG PRIMITKA 1ZMOS DOPRINDSA SATI
1
2
3
B
XI. VRSTE | IZNOSI OBUSTAVA IZ PLACE (XI.1.+..+Xl.n)
1. Kreat .00
2
3
=
XIL IZNOS ZA ISPLATU NAKON OBUSTAVA (IX.+X.+X1) 653250
1 SDi30en rONKY N3 rEdovan reun 653250
2.1znos za spiaty radnilku za ratun 2812 2. Qwrsnog zakona
X1l DOPRINOSI NA OSNOVICU
1. OSMOVICA ZA UTVROIVANJE DOPRINOSA NA OSNOVICU 1000000
2. 1ZNOS DOPRINOSA NA OSNOVICU (XIIL2.1.+..#XI1l.2.n) 155000
2.1.d00n I 155000
2.3 dopri iacinainadipiate
4 doore e
s PR prEmanaKNS pl3tE mAErEnD| 50N
2.6.000m Zrangiosoal
P natnas fiecana
2.8, dodatnidop @spovetanim yajaniem
2.3, posebinl doprinos za kodlStenje zoavtvene Zattte ungzemstv
XIV. UKUPAN TROSAK RADA (V124X +X1IL.2.) 1155000
XV, NAPOMENA

Slijedi automatsko knjizenje place. Kliknemo

obracuna, mjesec i godinu.

Slika br. 36: RjeSenje — knjizenje place

podtacio ouastenc) 0500l paslodzica

na dokument Knjizenje place i unesemo datum

Knjizenje place DIN:6S7 Knjizenja
Broj Datum
) 2 05.02.2021
Placa za
Za mjesec Godina
1 2021
Knjizenja [12/11] Saldo: 0,00
Konto ASnfra iNazw |Opis knpiema | Dugu;gi PotraiqpiDatum m.  |Dospiyece

L

)

)bveze za neto place

271 by
)bustave iz neto placa (k Kredit

211

(

(@)

Obustave /

0,00 0,00

950,00 0.00
0,00 950,00

4720
2640
47131
47132
2720

Napomena

Q. Kontrolor

ocooo o

TroSak doprinosa za zdra Placa za 1/ 2021 1.650,00
0 Obveza za doprinose za z Placa za 1/ 2021 0,00
0 Trosak doprinosa iz placa Placa za 1/ 2021 2.000,00
0 Tro3ak poreza i prireza  Plaéa za 1/ 2021 517,50
0 Doprinos za MIO Placa za 1/ 2021 0,00

12.600,00

" | Kontrolirao Napomena

ZK

0.00
1.650,00
0.00

0.00
2.000.00
12.600,00
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Ukoliko nas zanima popis obradunskih lista, popisna lista obracuna place, popis IP1

obrazaca, popis djelatnika i pregled doprinosa - izabrat éemo lzvjestaji.

Primjeri izvjeStaja

Popis IP1 obrazaca

Plad¢a za
Broj Datum Ime i prezime Broj obrauna Zamjesec Godina Datum isplate Netoiznos
1 10.02.2020 Duje Mati¢ 1 1 2020 10.02.2020 6.429,00
2 10.02.2021 Duje Mati¢ 2 1 2021 10.02.2021 6.532,50
12.961,50
Popis obracunskih lista
Broj Datum Sifra Ime| prezime Bruttoplata Doprinos iz plate  Doprinos naplatu  Plaa prije poreza - dohodak ~ Porez ukupno Prirez  Nefto plata Datum ispiate
1 05.02.2020 1 Duje Matié 10.000.00 2.000.00 1.650,00 8.000.00 540,00 81.00 7.379.00 10022020
2 05022021 1 Duje Mati¢ 10.000,00 2.000,00 1.650,00 8.000,00 450,00 67.50 7.48250 10022021
20.000,00 4.000,00 3.300,00 16.000,00 990,00 148,50  14.86150

Pregled doprinosa

Naziv doprinosa: Doprinos za mirovinsko

Datum Broj Oddana Dodana Ime i prezime Doprinos iz place Doprinos na placu Datum isplate

05.02.2020 1 01.01.2020 31.01.2020 Duje Mati¢ 500,00 0,00 10.02.2020

05.02.2020 1 01.01.2020 31.01.2020 Duje Mati¢ 1.500,00 0,00 10.02.2020

05.02.2021 2 01.01.2021 31.01.2021 Duje Mati¢ 500,00 0,00 10.02.2021

05.02.2021 2 01.01.2021 31.01.2021 Duje Mati¢ 1.500,00 0,00 10.02.2021
4.000,00 0,00

Naziv doprinosa: Doprinos za zdravstvo

Datum Broj Oddana Dodana Ime i prezime Doprinos iz place Doprinos na plaéu Datum isplate

05.02.2020 1 01.01.2020 31.01.2020 Duje Mati¢ 0,00 1.650,00 10.02.2020

05.02.2021 2 01.01.2021 31.01.2021 Duje Mati¢ 0,00 1.650,00 10.02.2021

0,00 3.300,00
Sveukupno: 4.000,00 3.300,00
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Zadatak za vjezbu

U programu Synesis unesite podatke o djelatniku, doprinose, parametre (osnovni osobni
odbitak i osnovicu osobnog odbitka), ispunite obradunsku listu (naknadu za rad i ostale

parametre) i unesite konta za automatsko knjizenje.

Obracunati placu za djelatnicu Anu Mati¢, koja radi u trgovini, bruto iznos place je 7.500,00
kn, uzdrzava dvoje djece, Zivi u Trogiru (prirez 8%).

Osnovni podatci djelatnika: OIB — 73128046048; IBAN — HR0823400097367581153;
adresa — Bana Berislavi¢a 10, Trogir

Osnovni podatci poslodavca (STUDENAC d.o.o.): Adresa: Ulica kralja Tomislava 73,
21 220 Trogir; OIB: 56711338520; IBAN: HR6223600007299235674

NAPOMENA:
PBZ banka; IBAN - HR8023400096599291939 kod unosa djelatnika
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6. PDV — EVIDENCIJA URA i IRA

Modul PDV-a sastoji se od dokumenata i izvjeStaja. Dokumenti sadrze ulazni racun (URA),
izlazni racun (IRA) i obrazac PDV. Vazno je da se prvo trebaju unijeti parametri, u suprotnom
dokumenti se neée uspjeti spremiti. U prethodnim modulima unosili smo porezne tarifne

brojeve i postotke, stoga ¢emo sada lakse i brze ispuniti URA, IRA i obrazac PDV.

Slika br. 37: Modul PDV

r

F3 - Knji

fazber
A
B
c
o
E
f;
G
H
1
3
K
=
M
N
0
P
Q
R
s
T
u
v
X
Y
z

okalna mre

Jezik

6.1. EVIDENCIJA ULAZNOG RACUNA

Kroz dokument URA knijize se primljeni raCuni. Prije ispunjavanja URA, potrebno je unijeti
poslovnog partnera iz zadatka, upisati konta u kontni plan kroz parametre, proknijiziti
dokumente i ispuniti obracun PDV-a.
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Slika br. 38: URA

Primjer

Dana 10. veljace 2021. primljen je raun za nabavljeni materijal od dobavljata Tehnomax
d.o.o. (Poljicka cesta 37, Split), OIB: 73759036820; IBAN: HR7624840087622216786, racun
broj 1/2021 glasi na 32.000,00 kn + PDV, dospijeva na naplatu za 10 dana.

Slika br. 39: RjeSenje evidencija URA

URA
(DX 10.02.2021
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Unijeli smo podatke poslovnog partnera i konto materijala. Prije ispunjavanja potrebno je

popuniti parametre pritiskom tipke F10.

Slika br. 40: Knjiga URA — pdf

Knjiga URA

URA1
Racun Dobavijac Porezna osnovica Ukupaniznos Pretporez Pretporez 5% Pretporez 13% Pretporez25%  Ne pod-
Broj Broj Datum Nazivisjediste olB 5% 13% 25% m.sporezom Ukupno Odbijase Neodbijase Odbilase Neodbijase Odbijase Neodbijase lijeZe
12 3 4 5 6 T & 9 0 11 12 13 14 15 16 7
1 1/2021 10.02.2021 Tehnomax d.o.0. 73759036820 0,00 0,00 32.000,00 40.000,00 8.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 8.000,00 0,00 0,00
2. Mjesec 0,00 0,00 32.000,00 40.000,00 §.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3.000,00 0,00 0,00
0,00 0,00 32.000,00 40.000,00 8.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 8.000,00 0,00 0,00

Do knjige ulaznih racuna dosli smo tako da smo u gornjem desnom kutu kliknuli KnjiZzenja i

URA. Sada ¢emo na isti nacin dobiti i automatsko knjizenje u pdf-u.

Slika br. 41: Automatsko knjizenje ulaznog racuna

Dnevnik knjizenja

URA1
Rb. Datum Dokument Broj Organizacijskidio Konto Sifra Naziv Opis knjizenja Duguje  Pofrazuje Kontrolor
1 10.02.2021 URA 1 181 0 Pretporez (25%) 1/2021 Tehnomaxd.o.o 8.000,00 0,00 ZK
2 10022021 URA 1 221 0 Dobavljaci 172021 Tehnomaxd.o.o 0,00 40.000,00 ZK
3 10.02.2021 URA 1 3100 0 Materijal u skladistu 172021 Tehnomaxd.o.0. 32.000,00 0,00 ZK

40.000,00 40.000,00

6.2. EVIDENCIJA IZLAZNOG RACUNA

Kroz dokument IRA knjize se izdani raCuni. Prije ispunjavanja IRA potrebno je unijeti

dokumente i ispuniti obracun PDV-a.
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Slika br. 42: IRA

| DIN: Novi Knjizenja |
Broj Datum

S —

Kupac
Sifra Naziv kupca Miesto Hpbroj  Ulica i kbr. PDV ID. BR/OB Sifra drzave

Valuta

Valuta Tecaj Iznos u valuti

< a
Bowi ‘ 0,00000000 0,00

Ratun

Broj rauna Datum rn. Rok Dospilece Iznos rauna  Prolaznast.  Oslobodeno PDV-a Osnov oslobodenja Vrsta EU isporuke
o DR 0,00 0,00 0,00 &, U tuzemstwu ®, Isporuka dobara

PDV

|Stopa |Osnovica POV

PDV5% [0,00 [0.00

PDV 13% (0,00 0,00
PDV 25% 0,00 0,00

Knjizenja
[onto [$tra [z [ops knizenss i Dugue| Potraiue|  Devdugue|  DevpolraiuelDatumen. |Dosprece
0 0.00 0.00 0,00 e
0,00 0,00 0,00 0,00
Placenn
Primjer

Dana 15. veljaCe 2021. ispostavljen je racun kupcu Elipso d.o.o. (Matice Hrvatske 1, Split) za
kupnju informati¢ke opreme 02/2021 na iznos 75 000,00 + PDV, racun dospijeva na naplatu
za 15 dana.

Slika br. 43: RjeSenje — evidencija IRA

IRA DIN:633 W'
s Broj Datum
) 1| 15.02.2021
Kupac
Sifra Naziv kupca Mijesto Hpbroj  Ulica ikbr. PDV ID. BR/OB Sifra drave
2 Elipso d.o.o. Split 21000 Matice Hrvatske 1 HR
Valuta
e Valuta Tecaj Iznos u valuti
SN 0.00000000 0,00
Racun
Broj raduna Datum rn. Rok Dospiece Iznos raduna  Prolazna st. Oslobodeno PDV-a Osnov oslobodenja Vrsta EU isporuke
2/2021 15.02.2021 15 02.03.2021 93.750,00 0.00 0.00 &, U tuzemstwu &, Isporuka dobara
PDV
\stopa IOsnovnca {PDV
PDV5% 0,00 {0.00
PDV 13% [0,00 [0.00

PDV 25% [75.000,00  [18.750,00

Knjizenja [4/3] Saldo: 0,00

|Konto |Sifra lNazlv [Ops knjiZenja | Dogup| Potmiu;e[ Dev.duguse, Dev. Zue Datumm. D
0 0,00 0.00 0,00 000 __.__ =
281 0 Obveze za PDV 2/2021 Elipso d.o.0 0,00 18.750,00 0,00 0,00 15.02.2021 _ .
761 0 Prihod od prodaje robe  2/2021 Elipso d.o.o 0,00 75.000,00 0,00 0,00 15.02.2021 __._ .
121 0 PotraZivanja od kupaca 2/2021 Elipso d.o.o 93.750,00 0.00 0,00 0,00 15.02.2021 02.03.2021
93.750,00 93.750,00 0,00 0,00

Unijeli smo podatke poslovnog partnera i konto materijala. Prije ispunjavanja potrebno je

popuniti parametre pritiskom tipke F10.
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Slika br. 44: Knjiga IRA — pdf

Knjiga IRA

IRA 1

TPO=tuzemni prijenos porezne obveze, IDD=isporuke dobara drugim drZavama &anicama, |DU=Isporuke dobara unutar EU, OUU=obavljene usluge unutar EU, OUO=obavljene usluge osobama bez sjedidta u RH
SliP=sastavljanje | postavljanje dobara u drugoj drZavi Elanici, NPS=isporuke NPSuEU, TUZ=u tuzemstvu, IZV=izvozne isporuke, OST=ostala oslobodenja

Ratun Kupac (primatelj dobara ili usluge) Ne podiijeZe oporezivanju i oslobodeno poreza 5% 13% 25%
R.b. Brof Datum Nazlv | sjediSte oiB Iznosm. TPO IDD IDU OUU OUO SIP NPS TUuZ 1ZvV OST Osn. PDV Osn. PDV Osn PDV
a2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 A4
1 2/2021 15.02.2021 Elipsod.o0 93.750,00 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 000 000 000 7500000 18.750,00
2. Mjesec 93.750,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 0,00 000 000 000 000 000 000 7500000 18.750,00

$3.750,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 75.00000 18.750,00

Do knjige izlaznih racuna dosli smo tako da smo u gornjem desnom kutu kliknuli Knjizenja i

IRA. Sada ¢emo na isti nacin dobiti prikaz automatskog knjizenja u pdf-u.

Slika br. 45: Automatsko knjizenje IRA

Dnevnik knjiZenja

IRA1
Rb. Datum Dokument Broj Organizacijskidio Konto Sifra Naziv Opisknjizenja Duguje  Porafuje Kontrolor
1 15022021 IRA 1 121 0 PotraZivanja od kupaca 2/2021 Elipso d.o.o. 93.750,00 0,00 ZK
2 15022021 IRA 1 281 0 Obveze za PDV 2/2021 Elipso d.oo. 0,00 1875000 ZK
3 15022021 IRA 1 761 0 Prihed od prodaje robe 2/2021 Elipso d.o.0. 0,00 7500000 ZK

93.750,00 93.750,00

6.3. OBRAZAC PDV

Obrazac PDV ispunjavamo na kraju odredenog obracunskog razdoblja. Potrebno je ispuniti
broj, datum i period (mjesec). Na temelju podataka iz dokumenata URA i IRA program sam
generira podatke: obvezu PDV-a i pretporez. Sifru porezne uprave grada moZete pronaéi na

internetskim stranicama.
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Slika br. 46: Obrazac PDV

Obrazac PDV DIN: Novi

Broj Datum
i
t’) OI R T

Period
Od dana Do dana ‘

|0pn |Osnovm
Isporuke koje ne podlijezu oporezivanju i oslobodene -ukupno |0.00
Isporuke u RH za koje PDV obracunava primatelj IO,[]D
Isporuke dobara obavijene u drugim drZzavama Elanicama |0,UD

Isporuke dobara unutar EU IOUD—
Obavljene usluge unutar EU IUDD—
Obavljene usluge izvan EU ’000—
Sastavljanje dobara u drugoj drZavi lanici EU oo
Isporuke novih prijevoznih sredstava u EU IUU[J—
Tuzemne isporuke - bez prava na odbitak pretporeza IUOD—
lzvozne isporuke ’000—

Ostale isporuke - s pravom na odbitak pretporeza |0,UO

II OPOREZIVE ISPORUKE

Opss \0snovica POV
Oporezive transakcije - ukupno |0.0[] |U,00
Isporuke dobara i usluga u RH po stopi od 5% |0,00 |0,00
Isporuke dobara i usluga u RH po stopi od 13% |0,UO |0.00
Isporuke dobara i usluga u RH po stopi od 25% |0_00 I0,0U
Primljene isporuke u RH za koje PDV obracunava primatelj [0.00 10.00

Primjer

Na temelju podataka iz knjige ulaznih i izlaznih rauna, ispunite obrazac PDV-a. Porezni
obveznik je Ekonomska d.o.0., Vukovarska 15, Split. Tvrtka je evidentirala poslovne
promjene u razdoblju od 1. veljade do 28. veljace 2021. Sifra porezne uprave: 3421.
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Slika br. 47: RjeSenje — obrazac PDV

Obrazac PDV

Broj Datum
L) 2 01.03.2021
Period
0d dana Do dana

01.02.2021 28.02.2021

DIN:634

1. NEOPOREZIVO

Sniy

Isporuke koje ne podlijeZu oporezivanju i oslobodene -ukupno
Isporuke u RH za koje PDV obragunava primatelj

Isporuke dobara obavijene u drugim drZavama ¢lanicama
Isporuke dobara unutar EU

Obavljene usluge unutar EU

Obavljene usluge izvan EU

Sastavijanje dobara u drugoj drZavi Elanici EU

Isporuke novih prijevoznih sredstava u EU

Tuzemne isporuke - bez prava na odbitak pretporeza

lzvozne isporuke

Ostale isporuke - s pravom na odbitak pretporeza

11 OPOREZIVE ISPORUKE
|Opss.

|0snovica POV

Oporezive transakcije - ukupno

Isporuke dobara i usluga u RH po stopi od 5%
Isporuke dobara i usluga u RH po stopi od 13%
Isporuke dobara | usluga u RH po stopi od 25%
Primijene isporuke u RH za koje PDV obratunava primatelj
Stjecanje dobara unutar EU po stopi od 5%
Stjecanje dobara unutar EU po stopi od 13%
Stjecanje dobara unutar EU po stopi od 25%
Primijene usluge iz EU po stopi od 5%
Primijene usluge iz EU po stopi od 13%
Primijene usluge iz EU po stopi od 25%

[75.000.00 [18.750,00
oo fooo
oo fooo
[500000 [1875000
0.00 oo
0,00 0,00
oo fooo
T T —
O T —
fooo [o0
h W

Primijene isporuke od obveznika bez sjedita u RH po stopi od 5%
Primijene isporuke od obveznika bez sjedista u RH po stopi od 13% |0,
Primljene isporuke od obveznika bez sjedista u RH po stopi od 25% |0,

Naknadno oslobodenje osobnog putniZkog prometa
Obracunani PDV pri uvozu

[acm— 0.00
fooo [oo

TIL PRETPOREZ
[d |Osnovca POV
Ukupno [32.000.00 [8.000.00

Pretporez od pnmijenih isporuka u tuzemstwu - 5%
Pretporez od primljenih isporuka u tuzemstwu - 13%
Pretporez od primijenih isporuka u tuzemstwu - 25%

Ako zelimo obrazac PDV-a u pdf formatu, kliknemo funkcijsku tipku F8.

Slika br. 48: Rjesenje — obrazac PDV u pdf-u

POREZNI CEVEZNIK POREZNI ZASTURNIK
NADLEZNA ISPOSTAVA POREZNE UPRAVE
{nazivime | prazime: mjesto, wical brof) | {naziwime | prezime: mjecto, wica | brof)
Ekonomska d.oo Split
Vukovarska 15
Spiit T T PRIJAVA PDV-a ZA RAZDOBLJE
POV IDENTIFIKACISKI BROJCIE POREZNOG ZASTUPNIKAOIE
23714625404 oD 01.02 DO 2802 GOD: 2021
oFIS FOREZNA DSNOVICA POV PO STOPI 5%, 13% 1 25%
{lznos Wkunama | ipama) {iznos u kinama llipama)
OERAZUN POV-3 U EAVLIENAL TRANZAKCIIALA
DOBARA | USLUGA - LKUFND (L+1L) Ta.000.00 KEHEX
L TRANEARCUE KOJE NE PODLIEDU OFOREZIVAN |
QELOSCEENE (1.~2.03 =4 526 =7 ~E2 ~10.) .00 XXRXK
1 IEEOBLUKE | 284 24 KOUE B0 DERASUNAVA FRIMATELS 0.0 KEXEX
2. 13PORUKE DOBARA OEAVLJENE L DRUG DRZAVALA SLAN. 000 HHHEK
3 IZPORUKE DOBARA UNUTAR SU 000 HHHEK
4 SEAVLIENE USLUGE UNUTAR EU 0.00 XKXXX
£ OEAVLIENE SFORUKE D20SAMA 352 SJEDISTAU RH 0.00 HEXKK
£ BASTANLIANE | FOSTAVLIANE DOBARA U DRUGDY
DRZAVI ELANICI EU .00 HEREK
7. ISP ORUKE NOVIH PRIEVOZNIK SREDITAVA U U 000 HHHEK
2 TUZEMNE IS=0RURE 000 KEKEK
2. IZVOINE ISPORUKE 000 HAHKK
10 GSTALA DELOBODENSM 0.00 HAK KX
T OFOREZIVE TRANZARCLE - JRUFND
TSI et et og T ogehedDai 112213214 T5.000,00 1E.750,00
1. IBPORUKE DOBARA | UBLUGA U RH PO BTOR1 5% c.00 0.0a
2 ISPORUKE DOBARA | UBLUGA U R FO STOR 12% C.00 oca
3 1ZPORUKE DOBARA | UELUGA U X £0 STCR1 15% 75.000.00 1B.750.00
4. PRIMLJENE IZPORUKE U R4 24 KIOJE POV CBRAZUNAVA 0.0 0oa
PRIMATELL Uz prienos. g
£ BTIECANE DOSARA UNUTAR ELI PO 3TOR1 5% 000 0,00
£ ITUECANJE DOSARA UNUTAR EU FO 2T0F1 13% 0.00 0.0
7. ITECANIE UNUTAR EU FO 3TCR1 255% 0.00 000
2 PRIMLJENE USLUGE [ZEL PO STOPI 5% 0.00 000
2. PRIMLJENE USLUGE IZEU PO STOPI 13% c.00 0.0a
10. PRIMLJENE USLUGE IZ EU Poa’roPlz;ﬂ c.oo ora
1. PRIMLIENE IZPORUKE DOBARA | U oo 000
FORERNIN OBVSZNINA D22 SISOATA L RH RO STOPI 5% g
12 PRIMLIENE I3FORUKE DOBARA| USLUGA OO noo 00a
SUERIA BEZ 52D TA U PO TOR 3% g
13 PRIMLJENE IGPORUKE DOEARA | USLUGA OD 000 0oa
PN VEoNNA BoE St BTh L A Po SR 25% g
" 0B ZVOzA L oo oo
OZOBNOG FUTNICKOS FROMETA g
15. OBRACUNANI POV PRI UVOZU 000 0.0d
. OERALUNAN PRETFORES - UKLFND
S e 32.000.00 £.000,00
1. FRETFOREZ 0D PRIMLIENIH ISFORUKA U TUZEMETVU po stopl 5% ooo 0.oa
z ERETEOREZ 00 PRIMLIEN IZS0RUKA U TUZEMETVU oo 2200/ 13% 000 0,00
EZ 0D FRIMLIENS IS20RUKA U TUZEMETVU po siopl 25% 32.000,00 £.000,00
& FRETeomE OB FRMLEN 1SS ORUNA U R 24 KOJE iy oo
FOY CERACUMAVA PRIMATELY (fuzemnl oriiencs porezne otveze) g
5 ERETFGREZ OD 31 JECANIA DOSARA UNG TAR S0 B 2iopt £ 000 0,00
& PRETPOREZ 0D STJECANJA DOSARA UNUTAR EU po siopl 13% c.00 0.0a
7. FRETPOREZ 0D STJECANJA DOSARA UNUTAR EU po stopl 25% coo oca
2 FRETEOREZ 00 PRIMLIENS USLUGA IZ U 5o saol 5% 0.00 0.09
5. FRETFOREZ 0D PRIMLIENS USLUGA IZ EU po stopl 13% ooo o.oa
10L FRETFOREZ OO PRIMLJENTH UBLUGA 12 EU po stopl 25% ooo o.oa
1. PRETFOREZ 00 SRIMLIENIH ISPORLEA DOBARA | USLUGA oo 00a
T FOREZNIH E: U = po siopl 5% .
1z PRETFOREZ 00 FRIMLIENIH IZPORLA DOEARA | USLUGA oo 000
D POREZNH & 5TA, U Fix DO Stopl 13% g
13 PRETFOREZ 00 SRIMLIENIH ISPORLEA DOSARA | USLUGA oo 000
OD POREZNMH OSVEZNSA BEZ SEETA U R 0 stopl 25% g
14 FRETFOREZ PRI UVOZU 000 0,00
15 IBPRAVEIPRETPOREZA HEAHK 0.0d
V. DEVEZA FDV-2 U OERAZUNEKCM RAZDOBLIL:
ZA UPLATU lL-11L) ILI ZA FOVRAT (Il HEXEE 1075000 |
PO FRETHOONOM OERAZUNL. NECFLACEN FOV DO DANA
SODNOSEMIA OVE FRIAVE - VIES UFLASEND - PORSINI MRS HEAXX 0.0a
V1. UMUPND RAZLIKA: ZA UIPLATL | 24 POVRAT HHAKK

10.750,00 |
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6.4. 1ZVIESTAJI

Ukoliko Zelimo vidjeti racune kupaca/dobavljaga, evidenciju o traZzbinama i obvezama, ic¢i

¢emo na lzvjestaje. lzvjestaji se automatski generiraju na temelju primjera koje smo veé

odradili.

Primjeri izvjestaja

Racuni kupaca

Kupac: Elipso d.o.o. Sifra: 2 PDV ID. BR./OIB:
Datumm. Broj rauna Dokument Broj Iznos ratuna Placeno Saldo
15.02.2021 2/2021 IRA 1 93.750,00 0,00 93.750,00
93.750,00 0,00 93.750,00
Evidencija o trazbinama
Raéun Pla¢eno
Rb. Naziv kupca Broj raéuna Datum Iznos raéuna Datum lznos Saldo
1 Elipsod.o.o. 2/2021 15.02.2021 93.750,00 0,00 93.750,00
93.750,00 0,00 93.750,00
Racuni dobavljaCa
Naziv dobavljata: Tehnomax d.o.o. Sifra: 3 PDV ID. BR./OIB:73759036820
Datum rn. Broj raéuna Dokument Broj Iznos rauna Placeno Saldo
10.02.2021 1/2021 URA 1 40.000,00 0,00 40.000,00
40.000.00 0.00 40.000.00
Evidencija o obvezama
Raéun Placeno
R.b. Naziv dobavljaca Broj racuna Datum lznos raduna Datum lznos Saldo
1 2 3 4 5 6 7 8
1 Tehnomax d.o.o. 172021 10.02.2021 40.000,00 0,00 40.000,00
40.000.00 0.00 40.000.00
42
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6.5. DNEVNIK KNJIZENJA URA/IRA

U navedenom izvjestaju prikazuju se sva knjizenja u glavnoj knjizi. Datum (od — do) -

potrebno je upisati period za koji se trazi ispis knjizenja. Ako se ne oznaci datum, dobit ¢emo

ispis dnevnika knjizenja za sve proknjizene dokumente; alternativa je odabir po vrstama

dokumenata. Kada potvrdimo unos u izborniku Ispis izvjestaja, treba kliknuti na ikonu za

ispis. lzvjestaj dnevnik knjizenja spada u modul Financijsko.

Slika br. 49: IzvjeStaj - Dnevnik knjizenja

Dnevnik knjiZzenja

R.b. Datum Dokument Broj Organizacijskidio Konto Sifra Naziv OpisknjiZenja Duguje PotraZuje Kontrolor
1.10.02.2021 URA 1 181 0 Prelporez (25%) 1/2021 Tehnomax d.o.0. £.000,00 0,00 ZK
2 10.02.2021 URA 1 221 0 Dobavljaci 1/2021 Tehnomax d.o.0. 0,00 40.000,00 ZK
3 10.02.2021 URA 1 3100 0 Materjjal u skladistu 1/2021 Tehnomax d.o.0. 32.000,00 0,00 ZK
4 15022021 IRA 1 121 0 PotraZivanja od kupaca 2/2021 Elipso d.0.0. 93.750,00 0,00 ZK
5 15.02.2021 IRA 1 281 0 Obveze za PDV 2/2021 Elipso d.0.0. 0,00 18.750,00 ZK
6 15.02.2021 IRA 1 761 0 Prihod od prodaje robe 2/2021 Elipso d.0.0. 0,00 75.000,00 ZK

133.750,00 133.750,00
6.6. KONTO KARTICE
Konto kartice prikazuje sva knjizenja na jednom kontu. Ovdje Ce se pokazati sva knjizenja na
kontu 121 — potrazivanja od kupaca ili primjerice 221 — obveze prema dobavljaima.
Slika br. 50: /zvje$taj — Konto kartice
Konto kartice
Konto: 121 Nazivkonta: Potrazivanja od kupaca Sifra: 0 Naziv:
R.b. Datum Dokument Broj Organizacijskidio Opisknjizenja Duguje  Potrazuje Saldo
1 15.02.2021 IRA 1 2/2021 Elipso d.o.o. 93.750,00 0,00 93.750,00
93.750,00 0,00 93.750,00
Ukupno Konto: 121 93.750,00 0,00 93.750,00
Konto: 181 Nazivkonta: Pretporez (25%) Sifra: 0 Naziv:
R.b. Datum Dokument Broj Organizacijskidio Opisknjizenja Duguje  Potrazuje Saldo
1 10.02.2021 URA 1 1/2021 Tehnomax d.o.o. 8.000,00 0,00  8.000,00
8.000,00 0,00  8.000,00
Ukupno Konto: 181 8.000,00 0,00  8.000,00

Ekonomska i upravna skola, Split
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Zadatak za vjezbu

Tvrtka Ekonomska d.o.o. (OIB: 23714625494, Vukovarska 15, Split) evidentira sljedece
poslovne dogadaje 1. sije€nja 2021.

1. Ispostavljen je racun kupcu Vrgorac d.o.o. (Matice Hrvatske 8, Vrgorac) za obavljene
usluge prijevoza broj 11/2021 na iznos 60 000,00 + PDV, ra¢un dospijeva na naplatu
za 15 dana.

2. Primljen je radun za nabavljena raunala (oprema) od dobavljata Elipso d.o.o.
(Zagrebacka 5, Stobrec), OIB: 995987671 IBAN: HR2123400094134916336, racun
broj 102 glasi na iznos 35 000,00 + PDV, ra¢un dospijeva na naplatu 20. 1. 2021.

3. 31.1.2021. saldira se PDV za listopad 2020. u Obrascu PDV.

Parametri: opéa stopa PDV-a 25%, snizena stopa PDV-a 13%, najniza stopa PDV-a 5%.

Ispostava porezne uprave — Porezna uprava Split. Sifra porezne uprave Split je 3421.
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7. MODUL FINANCISKO KNJIGOVODSTVO

Modul financijsko sastoji se od dokumenata i izvjeStaja. Financijsko ra¢unovodstvo
obuhvaca financijske izvjestaje, temeljnice, obveze, potrazivanja, konta, dnevnike knjizenja i

sl.

7.1. TEMELINICA
Da bismo mogli knjiziti poslovne promjene u temeljnici, prvo treba upisati konta koja su

potrebna za knjizenje.

Slika br. 51: Temeljnica

Temeljnica O o
Broj Datum

0i T

Knjizenja

m—

Primjer

Nabavljena je uredska oprema u vrijednosti 27.000,00 kn. Datum ulaznog raéuna je

15.02.2021., dospije¢e za 10 dana. Proknjizite poslovnu promjenu u temeljnicu.

Slika br. 52: Temeljnica - rjeSenje poslovne promjene

= =

Temeljnica owses

Broj Datum
® 1 15.02.2021

KnjiZenja [4/3] Saldo: 0,00

2 Elipso d.o.o. 27.000,00 15.02.2021 25.02.2021

0 Pretporez (25%) 0,00 15.02.2021 25.02.2021
0 Uredska oprema 0,00 15.02.2021 25.02.2021

0 A 0,00
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Slika br. 53: Temeljnica u pdf-u

Dnevnik knjizenja

Temeljnica 1
Rb. Datum Dokument Broj Organizacijski dio Konto Sifra Naziv Opis knjizenja Duguje Potrazuje Kontrolor
1 150222021 Temeljnica 1 021 0 Uredska oprema Nabava po RN 21.600,00 000 ZK
2 15.022021 Temeljnica N 181 0 Pretporez (25%) 5.400,00 000 ZK
3 15.022021 Temeljnica 1 221 2 Elipsod.oo. 000 27.00000 ZK
27.000,00 27.000,00
Obveze I
Bnd_ Datum
O 1 15.02.2021
Na isti na¢in mozemo provjeriti potraZivanja od poslovnih partnera i dospjelost.
46

Ekonomska i upravna Skola, Split



7.2. BILANCA STANJA
Vazno je unijeti razdoblje poslovnih promjena a program ¢e automatski generirati podatke u

aktivi i pasivi, s tim da ru¢no trebamo unijeti temeljni ili upisani kapital jer aktiva mora biti
jednaka pasivi.

Slika br. 55: Bilanca stanja

Bilanca stanja DIN: Novi
Broj

Primjer
Razdoblje poslovnih promjena od 1. veljace do 28. veljate 2021.
Slika br. 56: Primjer bilance stanja

Bilanca stanja D847

Broj
Q1
Period

0d dana Do dana
01.02.2021 28.02.2021

Aktiva

A) Potrazivanja za upisani a neuplaceni kapital (0,00
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7.3. RACUN DOBITI | GUBITKA
Vazno je unijeti razdoblje poslovnih promjena a program ¢ée automatski razvrstati prihode i

rashode te ih suceliti. Parametre smo vec unijeli u bilanci stanja.

Slika br. 57: Racun dobiti i gubitka

Racun dobiti i gubitka OIN: Novi

Primjer
Razdoblje poslovnih promjena od 1. veljae do 28. veljate 2021.

Racun dobiti i gubitka DiN:643

O 1
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7.4. KONTO | KONTNI PLAN
Kako bismo brze/lakSe rijesili poslovne promjene, bilo bi dobro odmah unijeti konta u kontni

plan. Konta se trebaju unijeti pod to&nim nazivom i brojem. S obzirom da je ovo Priru¢nik za

uCenike srednje Skole, koristit cemo kontni plan trgovackog drustva.

Slika br. 58: Konto

Konto DIN: Novi

Konto

Y |

Naziv
Naziv konta Analitika
@&, nema je
Naziv konta na stranom jeziku
Naziv konta na stranom jeziku

Slika br. 59: Kontni plan

Kontni plan

Konto Naziv konta Analitika
121 PotraZivanja od kupaca kupci
180 Pretporez (5%) nema je
181 Pretporez (25%) nemaje
183 Pretporez (13%) nema je
221 Dobavljati dobavijaé
280 Obveze za PDV (13%) nema je
281 Obveze za PDV nema je
283 Obveze za PDV (5%) nemaje
3100 Materijal u skladistu nema je
4004 Uredski materijal nema je
4132 Priznati tro§kovi vozila nema je
4133 Nepriznati troSkovi vozila nema je
4600 Nepriznati troskovi reprezentacije nema je
4604 Porezno nepriznata osnovica nema je
4607 Porezno priznati PDV nemaje
4608 Priznati tro$kovi reprezentacije nema je
761 Prihod od prodaje robe nema je
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7.5. 1ZVIJESTAJI
Kada smo obradivali evidenciju ulaznih i izlaznih raduna, spomenuli smo konto kartice i

dnevnik knjizenja. Sada ¢emo prikazati kartice poslovnih partnera, bruto bilancu i sl.
lzvjestaji su automatski sastavljeni na osnovu proknjizenih poslovnih promjena u

prethodnim zadatcima.

Primjeri izvjesStaja

Kartice partnera

Sifra: 2 Naziv partnera: Elipso d.o.o0. Konto: 221

Datum Dokument Broj Broj ratuna Opis knjizenja Duguje Potrazuje Saldo Datum rn. Dospijece

15.02.2021 Temeljnica 1 0,00 27.000,00 -27.000,00 15.02.2021 25.02.2021
0,00 27.000,00 -27.000,00

Ukupno Sifra: 2 0,00 27.000,00 -27.000,00

Sifra: 3 Naziv partnera: Tehnomax d.o.o. Konto: 121

Datum Dokument Broj Broj raéuna Opis knjiZzenja Duguje PotraZuje Saldo Datum . Dospijece

20.02.2021 Temeljnica 2 Prodaja po RN 35.000,00 0,00 35.000,00 20.02.2021 28.02.2021

35.000,00 0,00 35.000,00

Kartice kupaca

Sifra: 3 Kupac: Tehnomax d.o.o. Konto: 121

Datum Dokument Broj Broj raduna Opis knjiZenja Duguje PotraZuje Saldo Datum m. Dospijece

20.02.2021 Temeljnica 2 Prodaja po RN 35.000,00 0,00 35.000,00 20.02.2021 28.02.2021
35.000,00 0,00 35.000,00

Ukupno Konto: 121 35.000,00 0,00 35.000,00

Kartice dobavljaca

Sifra: 2 Naziv partnera: Elipso d.o.o. Konto: 221

Datum Dokument Broj Broj ratuna Opis knjizenja Duguje PotraZuje Saldo Datum rn. Dospijece

15.02.2021 Temeljnica 1 0,00 27.000,00 -27.000,00 15.02.2021 25.02.2021
0,00 27.000,00 -27.000,00

Ukupno Konto: 221 0,00 27.000,00 -27.000,00
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8. MODUL ROBNO KNJIGOVODSTVO

Modul Robno knjigovodstvo i prodaja prikladan je za VjezbeniCku tvrtku jer se prema
nastavhom planu i programu obraduje sadrzaj skladista. Licencija programa Synesis za

Skole podrzava skladiste ali ne i maloprodaju.

8.1. SKLADISTE
Kada kliknemo na dokument SkladiSte, trebamo unijeti potrebne parametre a zatim upiSemo

naziv skladista, npr. Plokite - skladiste tvrtke Studenac i sl.

Slika br. 60: Skladiste

Skladiste DIN: Novi
Skiadiste

) g

Naziv i adresa
Naziv skladista Adresa skladista

8.2. POCETNO STANJE — ROBNO

Unesemo datum pocetnog stanja, kod artikala kliknemo na Sifru, otvorit ée nam se sva roba
koju smo unijeli u modulu Osnovni podatci odnosno u dokumentu Roba/usluga. Zatim ¢emo

unijeti koli¢inu robe odnosno onoliko koliko je stanje robe u skladistu.

Slika br. 61: Pocetno stanje — robno

Poéetno stanje - robno DN:Novi | Knjifenja -
R. broj Datum
N —

Artikli [1/0]

Sifra robe Naziv rope/usiuge Jomi | Koigina|  Nab.ciena Nabvril:
& 0,000 0,00 0,00

0,000 0,00
Napomena
Napomena
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8.3. ZALIHA
Dokument Zaliha sluzi samo za provjeru stanja zaliha u skladiStu. Ne treba ru¢no upisivati jer

ve¢ mozemo ucitati svu robu koja se nalazi u skladistu.

Slika br. 62: Zaliha

Zaliha R
oL
i_lﬂll [1/0]

Kada prodamo ili kupimo robu, trebamo ru¢no izvrSiti promjenu koli€¢ine robe u skladistu i u
pocetnom stanju. Takoder trebamo ru¢no popuniti inventurno stanje i provesti inventuru robe.

Slika br. 63: Poéetno stanje — prodana roba

Pocetno stanje - robno DIN:651 Knjizenja
Datum

R. broj
© 2 21.02.2021

Artikii [2/1]
¢ 0,000 0,00 0.00 |
S01 Sir Gauda kg -2.000 25,00 50,00

.

Prodanu robu razduzujemo sa skladista tako da ispred koli€ine napiSemo znak minus.
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Primjer br. 1

U skladistu VT Gricko unesite sljedecu robu: 50 kg Sunke PIK po cijeni 59,99 kn/kg, 45 kg
zimske Gavrilovi¢ po cijeni 119,99 kn/kg te upiSite datum 23. veljaée 2021. Naravno, prvo

treba unijeti naziv skladista.

Slika br. 64: RjeSenje — pocetno stanje (robno)

Pocetno stanje - robno ON6S) | Knjiiena -
R. broj Datum
) 3| 23.02.2021

Artikli [3/2]

Sifra robe |naziv robeiusiuge fomi | Koiisina|  Nab.cienal Nab:vrij
& 0,000 0,00 0,00

GAV01 Zimska Gavrilowic 45,000 80,00 3.600,00

PIK01 Sunka PIK kg 50,000 30,00 1.500,00

95,000 5.100,00
Napomena
Napomena

Prvo smo u modulu osnovni podatci unijeli Sunku PIK i zimsku Gavrilovi¢ s odgovaraju¢im
cijenama a zatim koli¢inu u skladiste. U dokumentu Zaliha automatski ¢e se generirati

unesena roba.
Primjer br. 2

Prodano je 20 kg Sunke PIK i 15 kg zimske Gavrilovi¢ poduzecu Pivac d.0.0. Smanijite zalihe

za prodanu robu u skladistu.

Slika br. 65: RjeSenje — smanjenje zaliha

Pocetno stanje - robno ON6Es | Knjizenja -
R. broj Datum
Y 4 23.02.2021

Artikli  [3/2]

Sifra robe VMazw robe/usiuge IJ mj. J KoliGina Nab. ciena Nab.vri.
< 0,000 0.00 0.00

GAV01 Zimska Gavrilovi¢ -15,000 80,00 -1.200,00

PIKO01 Sunka PIK kg -20,000 30,00 -600,00

-35,000 -1.800,00
Napomena
Napomena
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Prodanu koli¢inu trebamo smanijiti kod pocetnog stanja i ispred iznosa koli€ine napisati znak

minus jer ¢e se jedino u tom slu¢aju automatski smanijiti zalihe za prodanu robu.
S obzirom da je roba prodana, potrebno je ispuniti racun u modulu Prodaja.

Slika br. 66: Racun prodaje

Racun DIN:662 Knjizenja v| Storno
Broj racuna
\‘:/.) 2| ‘ % Ucitaj izdatoteke ‘
Racun
Datum raduna Broj otpremnice Datum isporuke Rok Dospijece raduna
23.02.2021 0 23022021 15 10.03.2021
Veza dokument
Broj ponude Datum ponude Vasa narudZba Datum narudZbe -
0 o - Q. Snimi na medij
Kupac
Sifra Naziv kupca Mjesto Hp broj  Ulica ikbr. PDV D. BR/OB Vrsta cjenika
4 Pivac d.o.o. Vrgorac @&, Osnovni
Stavke [3/2]
‘étfra robe |Naziv robe/usiuge iJ.n‘. [ | Kobémaﬁ.bfm | PDV % Zahhn‘[ Cma} lznosi Raoot%‘ iznos
L 4 \g 0,000 0,00 0,000 0,00 0,00 0,000 0,00
GAV01 Zimska Gavrilovic iﬂ 15,000 PDV 25,00 0,000 119,99 1.799.85 0,000 1.799.85
PIK01 Sunka PIK kg (R 20,000 PDV 25,00 0,000 59,99 1.199,80 0,000 1.199,80

35,000 2.999,65 2.999,65

Obracun PDV-a i ukupan iznos

- | Brojracuna za predujam Datum racuna za predujam Iznos predujma Prol.stavka oslobodeno PDV-a  [znos predujma bez PDV-a
‘ Q. Predujam . 0,00 0,00 0.00 0,00
|Stopa ismvke - osnovm#Slavke -PDV iPredupm - osn. LPre&upm -PDV iOmovm iPDV
PDV5% [0.00 [0.00 |0.00 |0.00 [0.00 [0.00
PDV 13% 0,00 [0.00 |o.00 0,00 [0.00 [0.00
PDV25% [299965  [749.91 |0.00 |0.00 [2.999.65  [749,91

Sveukupno: 3.749,56

Zadatak za vjezbu

1. U skladiste VT Fenix d.o.o. unesite sljedec¢u robu: 20 kg kave Franck po cijeni 79,98
kn/kg i 15 kutija ¢aja Detoks po cijeni 9,99 kn/kutija; u cijeni je uklju¢en PDV. Datum
unosa odredite po svojoj Zelji.

2. Prodano je tvrtki Studenac d.o.o0. 5 kg kave Franck i 10 kutija ¢aja Detoks. Smanjite

zalihe za prodanu robu.
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8.4. NARUDZBA | SKLADISNA PRIMKA

U ovaj dokument unosi se narucena trgovacka roba. Da bismo ispunili narudzbu, potrebno je

imati upisane poslovne partnere s kojima se posluje.

Slika br. 67: Narudzba

Narudzba DIN: Novi

Kada naru€ena roba dode do skladista, potrebno je ispuniti skladiSnu primku. U skladisnu

primku roba se unosi po nabavnoj vrijednosti.

Slika br. 68: Primka

~_ Rbroj Datum
@ J .
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Primjer

Od tvrtke Pivac d.o.o. narucili smo 5 kg Sunke PIK (prodajna cijena = 59,99 kn/kg), rabat 5%
i 10 kg zimske salame Gavrilovi¢ (prodajna cijena = 119,99 kn/kg), rabat 10%; roba je
zaprimljena u skladiste. Ispunite skladiSnu primku. Nabavna cijena Sunke PIK = 30,00 kn/kg,

nabavna cijena zimske Gavrilovi¢ = 80,00 kn/kg.

Slika br. 69: RjeSenje — narudzba

Slika br. 70: RjeSenje - primka

r

Primka X 2
@1 24022021

0,00 0,000

80.00 10,000
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8.5. MEDUSKLADISNICA

Dokument Meduskladi$nicu ispunjavamo kada se roba prenosi iz jednog skladista u drugo

skladiste istog poduzecéa. Potrebno je u dokument skladiste upisati sva skladista odredenog

poduzeca.

Slika br. 71: Meduskladisnica

MeduskladiSnica DIN:Novi | Knjizenja ~
R. broj Datum

1 Q. Ucitaj s diskete
J

Prijenos sa skladista
SkiadiSte Naziv skladista E
1 VT Gricko Q. Uditaj sve artikle
Prijenos na skladiSte

SkiadiSte  Naziv skladiSta Konto skladista

0 660

Artikli [1/0]
Sifra robe VNazrv robe/usiuge j.um. | KoliGinal Ciena
4 e 0,000 0,000 0,00

Zaliha|

0,000

Napomena
z Kontrolirao Opis
[/ Kontrolor

Zadatak za vjezbu

1. NasSa tvrtka bavi se nabavom i prodajom uredske i raCunalne opreme. Narucili smo od
tvrtke Tehnomax d.o.o. 2 pisaca (prodajna cijena = 399,00 kn/kom) uz rabat 5% i 3
laptopa (prodajna cijena = 2.959,00 kn/kom) uz rabat 15%; roba je zaprimljena u
skladiste. Ispunite skladiSnu primku. Nabavna cijena pisata = 199,00 kn/kom,
nabavna cijena laptopa = 1.559,00 kn/kom.

2. Nasa tvrtka bavi se trgovinom na veliko i malo. Iz skladiSta Plokite prenijeli smo 10 kg

zimske Gavrilovi¢ u skladiste Pujanke, zalihe robe vode se po nabavnoj cijeni.

57
Ekonomska i upravna skola, Split



9. POPIS SLIKA

Slika br.
Slika br.

Slika br.

Slika br.

Slika br.

Slika br.

Slika br.

Slika br.

Slika br.

Slika br.

Slika br.

Slika br.

Slika br.

Slika br.

Slika br.

Slika br.

Slika br.

Slika br.

Slika br.

Slika br.

Slika br.

Slika br.

Slika br.

Slika br.

Slika br.

8:

9:

10

11:

12:

13:

14:

15:

16:

17:

18:

19:

20:

21:

22:

23:

24.

25:

. Racunalni program Synesis (sucelje) — izvor: Pupila d.o.0. Zagreb

. Instalacija licencne datoteke Synesis
: Funkcijske tipke programa

: Modul Osnovni podatci

. Rjesenje primjera — unos partnera

: Unos Roba/usluga

: Unos PDV tarifnog broja

Unos mjesta

Unos banke

: Unos Ziro-raCuna

RjeSenje — unos mjesta

RjeSenje — unos banke

RjeSenje — unos Ziro-raéuna

Putni troskovi

Unos putnika

RjeSenje — unos putnika

RjeSenje — unos putnog naloga
RjeSenje — obradun putnog naloga
Automatsko knjizenje — Dnevnik knjiZzenja
Rucéno knjizenje — Temeljnica
Temeljnica u pdf-u

Modul Placa

Unos doprinosa

Unos djelatnika

RjeSenje — unos djelatnika za obra¢un place
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Slika br. 26: Podatci o djelatniku u pdf-u
Slika br. 27: Naknada za rad

Slika br. 28: Obracunska lista

Slika br. 29: Obrazac IP1

Slika br. 30: Knjizenje place

1Slika br. 31: Radni sati u 2021. godini

1 https://isplate.info/fond-sati-2021.aspx

Slika br. 32: RjeSenje — unos obracunske liste
Slika br. 33: Obracunska lista u pdf-u

Slika br. 34: RjeSenje — unos podataka u obrazac IP1
Slika br. 35: Obrazac IP1 u pdf-u

Slika br. 36: RjeSenje — knjizenje place

Slika br. 37: Modul PDV

Slika br. 38: URA

Slika br. 39: RjeSenje - evidencija URA

Slika br. 40: Knjiga URA — pdf

Slika br. 41: Automatsko knjiZzenje ulaznog racuna
Slika br. 42: IRA

Slika br. 43: RjeSenje — evidencija IRA

Slika br. 44: Knjiga IRA — pdf

Slika br. 45: Automatsko knjizenje IRA

Slika br. 46: Obrazac PDV

Slika br. 47: RjeSenje — obrazac PDV

Slika br. 48: RjeSenje — obrazac PDV u pdf-u

Slika br. 49: Izvjestaj - Dnevnik knjiZzenja

Slika br. 50: Izvjestaj — Konto kartice
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https://euc-word-edit.officeapps.live.com/we/wordeditorframe.aspx?ui=en-us&rs=en-us&wopisrc=https%3A%2F%2Fcarnet.sharepoint.com%2Fsites%2FRaunovodstvoEKONOMSKAss-ekonomskaiupravna-st202020212%2F_vti_bin%2Fwopi.ashx%2Ffiles%2F4186ee260ecf4237a6e7d604b085a1fc&wdenableroaming=1&wdfr=1&mscc=1&hid=-37990&uiembed=1&uih=teams&hhdr=1&dchat=1&sc=%7B%22pmo%22%3A%22https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%22%2C%22pmshare%22%3Atrue%2C%22surl%22%3A%22%22%2C%22curl%22%3A%22%22%2C%22vurl%22%3A%22%22%2C%22eurl%22%3A%22https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Ffiles%2Fapps%2Fcom.microsoft.teams.files%2Ffiles%2F552000158%2Fopen%3Fagent%3Dpostmessage%26objectUrl%3Dhttps%253A%252F%252Fcarnet.sharepoint.com%252Fsites%252FRaunovodstvoEKONOMSKAss-ekonomskaiupravna-st202020212%252FNastavni%2520materijali%252FPriru%25C4%258Dnik%252FPriru%25C4%258Dnik%2520Synesis%2520pregledan%252019.%25207.%25202021..docx%26fileId%3D4186ee26-0ecf-4237-a6e7-d604b085a1fc%26fileType%3Ddocx%26ctx%3Dfiles%26scenarioId%3D37990%26locale%3Den-us%26theme%3Ddefault%26version%3D21043007800%26setting%3Dring.id%3Ageneral%26setting%3DcreatedTime%3A1626796029146%22%7D&wdorigin=TEAMS-ELECTRON.teams.files&wdhostclicktime=1626796029019&jsapi=1&jsapiver=v1&newsession=1&corrid=5a568f85-d54e-4525-ab21-1ec87434d6eb&usid=5a568f85-d54e-4525-ab21-1ec87434d6eb&sftc=1&sams=1&accloop=1&sdr=6&scnd=1&hbcv=1&htv=1&hodflp=1&instantedit=1&wopicomplete=1&wdredirectionreason=Unified_SingleFlush&rct=Medium&ctp=LeastProtected#sdfootnote1anc
https://isplate.info/fond-sati-2021.aspx

Slika br. 51: Temeljnica

Slika br. 52: Temeljnica - rjeSenje poslovne promjene
Slika br. 53: Temeljnica u pdf-u

Slika br. 54: Obveze

Slika br. 55: Bilanca stanja

Slika br. 56: Primjer bilance stanja

Slika br. 57: Racun dobiti i gubitka

Slika br. 58: Konto

Slika br. 59: Kontni plan

Slika br. 60: Skladiste

Slika br. 61: Pocetno stanje — robno

Slika br. 62: Zaliha

Slika br. 63: Pocetno stanje — prodana roba
Slika br. 64: RjeSenje — pocCetno stanje (robno)
Slika br. 65: RjeSenje — smanjenje zaliha

Slika br. 66: Racun prodaje

Slika br. 67: Narudzba

Slika br. 68: Primka

Slika br. 69: RjeSenje — narudzba

Slika br. 70: RjeSenje - primka

Slika br. 71: Meduskladisnica

Napomena: sve su slike zaslona iz programa Synesis, nastale tijekom pripreme za rad i

vjezbu s u€enicima; dozvolu ustupila skolama ASOQO; licencna datoteka tvrtke Pupila d.o.o.
Zagreb.

Naslovnica Priruc¢nika izradena je u Canvi, platformi za graficki dizajn.

Licencija:
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Zahvala

Na samom kraju htjele bismo zahvaliti ravnateljici Skole - Nedi Bartulin, prof., koja nas je
podrzavala u ovoj ideji i nakani uvodenja programa Synesis u hastavu - od inicijalne
edukacije nastavnika u Zagrebu i na Ekonomskom fakultetu u Splitu pa sve do realizacije
Priruénika. Takoder zahvaljujemo voditeljici Zupanijskog struénog vije¢a nase Zupanije -
Suzani Mikulic, dipl. oec., koja nam je dala poticaj da odrzimo tri radionice na Zupanijskoj
razini za nase kolege, zahvaljujemo svim kolegicama i kolegama Skolskog struénog vije¢a

nastavnika ekonomske grupe predmeta - jer bez suradnje i sinergije — nema napretka.

S postovanjem,

Zlata i Klaudija
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